UY BANDANTOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 26 /QD-VP Ha Noi, ngay 14 thdng 5 nam 2020
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cz“iuqt(?‘) chire
cua Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Vian phong Uy ban Dan tc

CHANH VAN PHONG UY BAN DAN TQOC

Can cik Nghi dinh s6 13/2017/NP-CP ngay 10/02/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chike néng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chike cia Uy ban Ddn tdc;

Can cik Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26/01/201 1
cua Vin phong Chinh phu va Bé Noi vu hudng ddn vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han, 16 chitc va bién ché cua b phdn kiém sodt thii tuc hanh chinh thudc
Vin phong Bo, co quan ngang Bo va Vin phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 268/0D-UBDT ngay 25/5/2017 ciia Bé truong, Chii
nhiém Uy ban Ddn tdc quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chikc ciia Vin phong Uy ban Ddn téc;

Can cik Quyét dinh s6 642/0D-UBDT ngay 02/11/2017 cuia Bé trucng, Chii
nhiém Uy ban Ddn téc, sira doi, bo sung chicc nang, nhiém vu co lién quan dén
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Xét d@é nghi cia Truong phong Kiém sodt thi tuc hanh chinh va Hanh
chinh - Thu ky.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh 1a don vi thudc Vian phong Uy ban
Dan toc, chiu su lanh dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va hoat dong cua Bo
truong, Chua nhiém; su chi dao truc tiép cua Chanh Van phong; déng thot, chiu
su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua Cuc kiém soat
thu tuc hanh chinh, Van phong Chinh phu.

2. Tham muu cho Chanh Vian phong Uy ban trong viéc kiém soat thu tuc
hanh chinh va tiép nhan, xt 1y phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé quy
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dinh hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly ctia Uy ban Dan toc theo quy
dinh ciia phap ludt va cac van ban huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cia Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh - Van phong Chinh phu.

3. Tham muu thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ctia Van phong Uy
ban; tham muu cong tac xay dung va ap dung hé thong quan 1y chat luong theo
tiéu chuan quoc gia TCVN ISO.

4. Tham muu t6 chirc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cua Trung vong theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Tham muru giap Chanh Vian phong Uy ban:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach, du toan, bao cao hang nam vé kiém soat
thu tuc hanh chinh cua Uy ban Dan tdc, trinh BS tredng, Chi nhi€m phé duyét.

b) Kiém soat quy dinh vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong II
ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh (da duoc sua dbi, bod sung).

C) Kiém soat viéc thuc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan 1y cta Bo theo quy dinh tai Chwong IIT ciia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) Tiép nhan, nghién ciru va phan loai cac phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban Dan tdc dé tham muwu cho ldnh
dao Uy ban giao cac Vu, don vi lién quan thudéc Uy ban Dan tdc xtr ly theo quy
dinh; dén ddc, kiém tra va kip thot bao cao Bo trudng, Chi nhiém Uy ban bién
phap can thiét dé chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh tai co quan trong viéc
xtt ly phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, to chirc.

d) Kiém soat chat lwong va nhap dir liéu thu tuc hanh chinh, van ban lién
quan da duoc cong b6 vao Co sé dit liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh; chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh phap 1y cta thi tuc hanh chinh di dugc cong
bo, nhap dir liéu va dang tai vao Co s¢ dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh; t6
chirc thue hién tao duong két ndi vé cac dich vu cong truc tuyén cung cap cho ca
nhan, to chirc tir cong thong tin dién tir ciia Uy ban Dan toc voi Co s dir liéu
quéc gia vé thu tuc hanh chinh theo chi dao ciia Bo trudng, Cha nhiém.

e) Phoi hop véi Trung tAm Thong tin to chire trién khai Cong Dich vu cong ciia
Uy ban Dan toc, két ndi Cong Dich vu cong qudc gia theo chi dao cta Chinh phi.
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g) T6 chire thuc hién viée ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thuéc pham
vi, chirc ning quan 1y cua Uy ban Dan toc theo quy dinh cua Nghi dinh so
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thi tuc
hanh chinh va cac van ban hudng dan ¢ lién quan.

h) Kiém tra, tong hop, xdy dung bao cdo vé tinh hinh va két qua thuc hién
viée kiém soat thii tuc hanh chinh va viéc tiép nhan, xu ly cac phan anh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh theo dinh ky hodc d6t xuat dé trinh Bo truéng, Chi
nhiém bao cao Thii twdng Chinh phu theo quy dinh tai Diéu 35 cua Nghi dinh sd
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh; quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 cua Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP va
cac van ban huéng dan c6 lién quan.

i) T6 chirc tAp huan, bdi dudng nghiép vu cho can bo, cong chirc lam dau
mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo huéng dan ciia Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh.

k) Bon dbc cac Vu, don vi lién quan thuoc Uy ban Dan toc thuc hién viéc
théng ké cac thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, tha tuc hanh chinh dwoc stra doi,
bo sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi huy bd hoac bai bo; thue hién cac
chwong trinh, du 4n, dé an vé kiém soat thu tuc hanh chinh do Uy ban Dan toc
hodc do co quan nha nude cap trén ban hanh.

1) Chu tri, phdi hop véi cac co quan thong tan bao chi dé thong tin, tuyén
truyén vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh va két qua tiép nhan, xu ly
phan anh kién nghi vé cac quy dinh hanh chinh.

m) Trong qua trinh hoat dong tuy theo yéu cau, nhiém vu duoc giao, trinh
B6 trrong, Chu nhi€ém viéc huy dong can bd, cong chirc cua cac vu, don vi lién
quan thudc Uy ban Dan tdc dé thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
treong hop can thiét, trinh cap cd tham quyén ky hop dong va st dung chuyén
gia tu van trong va ngoai khu vuc nha nudc 1lam viée theo ché @6 hop dong
khoan viéc phu hop vé1 quy dinh cia phap luat.

2. Thuc hién cac nhiém vu:

a) Phoi hop voi cac don vi chie nang thude Uy ban Dan tdc kiém tra 1an
cudi vé su can thiét, tinh hop phap, hop 1y cia quy dinh vé tha tuc hanh chinh va
viée lay y kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 ciia Chinh phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh dbi voi cac du an, du
thao van ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh tha tuc hanh chinh trude khi trinh
Bo truong, Chu nhiém xem xét, quyét dinh.
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b) Tham gia tap huin nghiép vu do Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh t6 chire.

¢) Trong qua trinh kiém tra, tong hop tinh hinh va két qua thuc hién, néu
phat hién co quan, don vi, can by, cong chirc khéng thue hién, thye hién khong
dung yéu cau hodc vi pham quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh, kip thoi
kién nghi co quan, ngudi ¢d tham quyén ap dung cac hinh thirc, bién phap xir 1y
theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cia Vin phong Uy ban.

d) Tham muu, giap Chanh Van phong Uy ban trong viéc nghién ctru, xay
dung va td chire thure hién viée ap dung hé théng tiéu chuan ISO trong hoat dong
cua co quan Uy ban Dan tdc; thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua
Chanh Van phong UBDT.

Dicu 3. Co cau to chire

1. Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh c¢6 Truong phong, Phé Truong
phong va cong chitc chuyén mon nghiép vu nam trong tong bién ché dugc giao
cho Van phong Uy ban.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, Pho truéng phong Kiém soat
thu tuc hanh chinh do B truong, Chu nhiém quyét dinh theo dé nghi cua Chanh
Vin phong Uy ban va Vu truong Vu T6 chite can bo.

3. Truéng phong diéu hanh hoat dong chung cua Phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Vian phong va trude phap lut vé hoat dong cua Phong; xay dung
va to chire thwe hién K& hoach lam viéc cia Phong; bo tri cong chirc phu hop voi
nhiém vu dugc giao va dé an vi tri viéc 1am da duoc phé duyét.

4. Pho Truong phong giup Truong phong theo ddi, chi dao mot s6 mat
cong tac theo phan céng cia Trudng phong va chiu trach nhiém trudc Truong
phong, trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Coéng chirc thue hién cac nhi€ém vu chuyén moén do Trudng phong phan
cong va chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap ludt vé thuc hién
nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
33/QD-VP ngay 22/5/2018 cua Chanh vin phong Uy ban Dan toc quy dinh chire
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic ciua Phong Kiém soat thu tuc hanh
chinh thudc Vin phong Uy ban Dén toc.






