UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Pioc 1dp - Tw do - Hanh phiic
S6:240< 1QB-UBND Yén Bdi, ngay 84 thdng 12 néim 2022
QUYET PINH

vé viéc phé duyét danh mue vi tri viéc lam, ban mo ta cong viée,
khung niang lwe, ngach céng chire cao nhit va co ciu ngach
cong chire ciia tirng vi tri vige 1am ciia Sé Nbi vu tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Cdn cir Ludt To chite chinh quven dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt Sita
doi, ba sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chie Chinh phii va Ludt To chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cu Nghi dinh $6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire;

Can cir Thong tw s6 05/2022/TT-BN Vng@ 12/08/2021 cua B¢ truong B
Néi vu huéng dan chite nang, nhiém vu, quyén han cia So Noi vu thuge Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé true thude trun 1g wong va Phong Noi vu thuge Uy ban
nhdn ddn huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh Phé thude thanh pho
friee thuoc trung wong;

Can cir Quvét dinh s6 01 /2022/0D-UBND ngay 26/01/2022 cua Uy ban
nhdn dén tinh Yén Bdi quy dinh chitc ning, quyén han va co cdu t6 chite ctia So
Noi vu tinh Yén Bdi;

Xét dé nghi ciia ciia Gidm déc S6 Néi vu tai T trinh sé 668/TTr-SNV
ngay 15/12/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viée lam,
ban mo té cong viée va khung nang luc, ngach ¢dng chirc cao nhit va co ciu
ngach coéng chuc cua timg vi tri viée lam thugc S& Noi vu tinh Yén Bai, cu
thé nhu sau:

1. Tong sb vi tri viée lam trong céc t6 chtc hanh chinh thude Sé& Néi vu
tinh Yén Bai: 31 vi tri, bao gém:

a) Vi tri nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 08 vi tri;

b) Vi tri viéc lam thude nhom chuyén mén, nghiép vu: 14 vi tri;

¢) Vi tri viée lam thudc nhém hé trg, phue vu; 09 vj tri,

2. Ban mo ta cong vige, khung nang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co cau ngach cong chirc clia vi tri viée 1am (Phy Iuc 02 kém theo).
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Diéu 2. Giam ddc S& Noi vu c6 tréch nhidm:

1. Can cr danh muc vj tri viéc lam, bién ché céng chitc duge giao, ban
mo ta cong vige, khung nang luc cua vi tri vige lam thude So Néi vu duge phé
duyét kem theo Quyet dinh nay dé lam co sé thuc hién viéc tuyén dung, su

dung, dao tao, boi dunng, quan ly cong chie theo quy dinh cua phap luat va
phan cdp quan ly cdn bd, dam bao hoan thanh 6t nhiém vu duge giao.

2. Tiép tuc t6 chire thue hién viée lmh gian bién ché theo Két luan s6 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 ctia B Chinh trj vé nang cao hiéu qua cdng tac quan ly
bién ché cua hé thdng chinh tri giai doan 2022-2026; huéng dan ctia bo, nganh
Trung uong va chu truong cia Tinh iy, chi dao cia Uy ban nhan dén tinh vé
tinh gian bién ché.

3. Kip thoi téng hop nhitng khé khin, vuong méc, phét sinh trong qua
trinh thue hién, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh dé xem xét, didu chinh, bé sung
cho phu hop.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky ban hanh va thay thé
Quyet dinh s6 02/QB-UBND ngay 02/01/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh Yén
Bai vé viéc phe duyét ban mé ta cong vi¢e, khung ning luc, ngach cong chire cao
nhét va co ciu ngach cong chire ctia timg vi tri viéc lam trong cic co quan, to
chirc hanh chinh thudc S& Noéi vu tinh Yén BAi.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Néi VU va
Thi trwdng céc co quan, don vi ¢6 lién quan cin ¢t Quyét dinh thi hénh.r’QL‘

e e TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Nhur Diéu 4: A
- Bo Noi vu; o~ : CHU TICH

- Cha tich UBND tinh;

- Céc Pho CT.UBND tinh;

- Trung tém Diéu hanh théng minh tinh;
- Luu: VT, NC (Ng).

Tran Huy Tuéin
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@Ec VA KHUNG NANG LUC C

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Lip - Ty do - Hanh phiuc

Phu luc 01
UA TUNG VI TRi VIEC LAM THUQC SO NOI VU TINH YEN BAI
eo Quyét dinh s6 240 /0B-UBND ngayf p/12/2022 ciia Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Mi Tén vi tri M t4 edng viée cﬁT:ga:I]l]&c Trinh dj chuyén | Yéu ciu diéu Kh ine T
VTIVL | viéclam cua vi tri viée 1am o oL mon, nghiép vu kién khac ung nang lhwe
toi thiéu *
A | COQUAN VAN PHONG SO
I LANH DPAO SO
i A x 5 3 , A 2
Gidm fiuc_ 5S¢ la nguoi dr.mgﬂ dau 56, - Niang luc lénh dao, quén 1y thuc hién
quan 1y, diéu haf‘h ok lmat;dgng thum. tot duomg 16i, chi truong, chinh sach
gl'fuccflin_&h“h}lfg] “‘:}: quyén han Lam cia Pang; phap ludt ciia Nha nude va
o0 SRR, DL AReEt TR SIME: L1y ctia nganh Nai vu trong moi linh vye.
e bab S v teE S Tare i vk . . |bao, danh gi4, cu thé hoa chu truong,
kR v e Y] R ek A0, O Gl Tot nghi¢p dai hoc | - Dam bao ¢4c | chinh sich ciia Pang; phap ludt ciia Nha
ngach cong chirc va bién che cong chirc tré6 lén v&i céc | yéu cdu, didu ke ’
trong co quan hanh chinh nha nuéce; vi 5 i o | Han @8 vk ’
tri viée lam co cdu vién chire theo chirc ::ELUT;} :] %:Ehnhia; chite danh |~ Niing luc 6 chirc, diéu hanh, tip hop.
_ danh nghé nghiép va s luong ngudi :f‘g z‘mh'u N&i vy, | Gism @bc theo xay dung khdi doan két ndi bd, quan 1y,
411 G1ém lam viéc tong cdc DVSNCL; tién Quin .l}? i nm:’:rc’ —— td chirc d6i ngii céng chire, vién chire.
o doc 8o | luong d6i voi can b, cong chire, vién Hanh chinh. Kinh | - C-é kinh | - Ndng lue xdy dung cc van ban quy

chirc vA ngudi lao dong hop dong trong
co quan, to chirc hanh chinh, DVSNCL,
cdi cach hanh chinh; cai cich ché db
cong chitc, cong vu: chinh quyén dia
phuong. dia gidi hanh chinh; cédn b,
cong chire, vién chire: can bd cong chire
cap xd, phudng va nhimg ngudi hoat
dﬁng khéng chuyén trach cap thén, ban,
t6 dan phé; dao tao, bdi dudng cin bb,
cong chire, vién chirc va cén b§ cong
chitc cép xa; t& chirc héi, t6 chirc phi

B4 B

té, Ludt va cac
chuyén nganh phi
hop var linh wye
clia nganh N§i vy

nghiém quéan
Iy nha nuée vé
linh vyc Noi
viu

pham phap luat thude linh vuc chuyén
mon cua nganh N§i v,

- Ning lue t6 chite thuc hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
kha nang chu tri, két lun cac cudc hop,
hd1 nghi.

- Am hiéu cic linh vye chuyén nganh
khéc ¢o lién quan, c6 hiéu biét vé tinh
hinh kinh té, chinh tri, vin héa - xa hoi
trong nuoc va cua dia phuong.
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M k[ =L 7N\ M ti cong viée B0 | Trinh @9 chuyén | Yéu chu didu R
VTVL 1 e: . O = qa vi tri viée 1am tmgthmu mon, nghiép vu kién khac SRR
L2\ ‘Lr chmh ‘phhx dn thu - luu trir nha nude:
AN ngfmﬁ tcm giao; thanh nién: thi
\f f-!,- d’ua,kh ong.
'\iiﬂ\“ 'H,g.ﬂﬁ
- Ning luc lanh dao, quan ly thuc hién
tét duong 161, chu truong, chinh sach
Phé Gidm dbc S& gitp Gidm dée So L e sm bio cge | o Ding; phap lujt cba nhi nuée va
phu trach, chi dao m%t Eﬁ linh vure céng Tt upniey dui hos,| - Dam bio <5 | cua nganh Noi vu thuge linh vue duge
tdc: chiu trach ﬁhiér}j trude Gi..';'un dbe g lén Y c;:ic {BP Cf_;i‘. dle,l.' phéan cong, quan ly.
Sé va trude phap luat vé nhi¢m vu duoc fhu}; ﬁn, ng:jnh hd’ao clﬁ::: daill; P:;:E - Nang luc nghién ciru, phfn tich, du
phén cong, quin Iy. Phé Giam déc S& ) h‘_“?‘: T‘ff_‘"t o | Cidm o thoo | D40 dénh gid, cu thé héa chi truong,
412 |PhoGidm | co nhiém vy chi dgo, dién hanh, thye | | BEREC St K T chinh sdch cita Dang; phép lujt ciia Nha
A doc S¢ | hién céc nhiém vu theo linh vuc duge i Hanh ;:hi?lh n;;cﬁ 4 C ’ — nurde.
phén c.:ﬁng va giai quyét nhimg vén dé ©, Lujt va aha ;1 hi'*ri u:;n - Ning lyc ta chire thue hién viée kiém
phét sinh thuge 1inh vye phu trach. Doi ch‘uyén nganh phi l'g n];rﬁ o c,i i | tra so két. tong két dé rit kinh nghiém;
vin linh vire cong tac duge phan cong bt vih Bt e i? = NG kha ning chi tri, két ludn cac cudc hop,
hay ay quyén, quyét dinh ciia Phé Giam CEEH stih Nai v, vlu e N hai nghi.
dbe Sor ¢6 hiéu lue nhu Gidm dbe Sa. o "~ - Ning lue xdy dung cac van ban quy
pham phdp ludt thudc linh vire chuyén
mon cua nganh Noi vu.
11 | CAC PHONG CHUYEN MON THUQC SO
1 Phong Té chire, bién ché va td chire phi chinh pha
4.1 Nhém linh dao, quin Iy, di¢u hinh
Truong g’ﬂm t:.';ich ;l}‘iémh tmd:c hGli_él ;: doc W:f T"?'t ?Aghiépﬁdai hoe | _ Bam_ bao cgic - Nang luc tham muu, phu trach t6 chirc,
phong To | %) Gié‘cg e P 1‘1‘“ it il é;“-“ ;L“,“E yéu ciu, diéu | thue hién cng tac thuge pham vi linh vue
4.1.7 chire, bién ??]k ng fo: ’ ;‘iﬂ i éu; ]I]mng, oy " Illg 1\1! Cfm ki€én doi wvoi | duoc phan céng, quan Iy va céc cong tac
& ché va$ | Mhiém vu cua phong. Phu trée WlURE. ' nganh: Noi - wvu, | e danh | khdc thude chirc ning. nhiém vy cua
chirc phi | 4udn ly. chi dao, thuc hién todn bd cong Quédn 1 nhin e, Truémg phong | phong
chinh phu e, nmem vy, bhogt ding ela phdug i e g theo quy dinh. | . Niang luc quan ly, diéu hanh, nghién

trong linh vire dwge phéan cong, quan 1y.

Iy nha nude, Ludt
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Ngach
cong chire
toi thicu

Trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu ditu
kién khic

Khung ning lire

iap Gidam doc S& quan ly
7é/linh vire th chirc bd mdy co
*hirc hémh chinh, don vi sy
ong lap:; vi tri viéc lam: blf:n
ché cc-ng chirc trong cic co quan, to
chire hanh chinh; s6 llICF]lg ngudol lam
vi€e trong cée dt:m vi sy nghiép cong
lap; 16 chire hoi, t& chite pIu chinh phu;
quy xi hoi, qu¥ tir thién: xep hang, xép
lai hang cédc co quan, don vi.

hoac nganh, nhém
nganh dao tao phu
hep voi linh vue
cua nganh Noi vu

- Co chimg chi
ngoal ngi, tin
hoe va nghiép
v quan ly nha
nude theo yéu
clu cia ngach
chuyén  vién
tror [én

ciru, téng hop. phan tich, ddnh gia,
thuyet phuc, t6 chirc mcn khai cong
viée va giai quyét cac vin dé phét sinh,
xir Iy cac tinh hudng thude linh vuc
quan ly eta phong.

- Ning luc, kha nang lam viée doc lap
hotic phéi hop theo nhém.

- Tham muu, 6 chire thue hién céc cha
truong, chinh sach cua Pang va Nha
nuée; hoach dinh chién luwoe, chinh
sach: xdy dyng chuong trinh, quy
hoach, ké hoach, d& an, té chire, quan
1y, gidm st lién quan dén linh vuc
duoe phén céng theo déi, phu trach.

Pho
Truong
phéng To
chire, bién
ché va td
chire phi
chinh phu

Chiu trach nhiém truée Trudng phong
vé tién do, chét lrgng, higu qua céng
vigc dwoc phan cong, quan 1y. Gidp
Truomg phong phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mit cbng tic duge phin
cong, quan ly. True tiép thwe hién va
tham muu cac nhiém vu chuyen mon.
nghiép vu vé linh vie cong tac td chirc
bd may co quan, to chirc hanh chinh,
DVSNCL: vi tri viée lam; bién ché cong
chire trong cdc co quan, 16 chirc hanh
chinh; s6 luong ngudi lam viée trong
cac PVSNCL; tb chirc hdi. 6 chie phi
chinh phi; quy xa hdi, quy tir thién; xép
hang, xép lai hang céc co quan. don vi.

CV

Tét nghiép dai hoc
tr¢ lén mot trong
cac nganh, nhém
nganh: NOI vy,
Quan tri nhin hre,
Hanh chinh, Quan
ly nha nude, Ludt
hoac nganh, nhom
nganh dao tao pha
hop véi linh vue
cua nganh Noi vu

- Pam bao cac
yéu cﬁu, digu
kiégn déi vei
chire danh Pho
Truéng phong
theo quy dinh.
- Cé chimg chi
ngoai ngir, tin
hoec va nghiép
vu quén |y nha
nude theo yéu
cu coa ngach
chuyén  vién
tra lén

- Ning lye tham muu, phu trach 6
chire, thye hién cong tac thude linh vue
dugce phan cong, quan ly.

- Nang luwe xdy dung dé an, dy an,
chuong trinh, ké hoach, phuong én va td
chire trién khai thire hién.

- Nang lue quan 1y, didu hinh, nbhmn
clru, tong hcrp phan tich, danh gla_
thuyét phue. t6 chirc tl:cn khai cong
viée va gidi quyét cdc vin dé phat sinh,
Xt Iy cdc tinh hubng thuée linh vue
duoe phin cong, quan 1y,

- Nang lwe, kha nang lam viéc ddc lap
hodic phdi hop theo nhom.
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Mi %, M ti cong vige mﬁgﬁ; Trinh dj chuyén | Yéu chu diéu Khung ning lre
VTVL 1 NG hﬁ‘“’ﬂ vi tri viéc lam ¢bi thidu mdn, nghiép vu kién khic )
4.2 lé;_n ﬁ]mycn mﬁfl;‘ n@mp vu
“3‘:;3' 2% Ch;u tradh’nhlem trude Trudng phong vé - Pém bio cdic | - Nang lye tham muwu, t6 chire, thue
T ngf,; 48 hit luong. hiéu qua cong viée P B i yéu cdu, diéu | hién cong tac thude linh vire duge giao.
s Pduoc gigo. True tiép thuc hién va tham T{.ﬂ nghm_pﬁax fige kien ddi voi | - Ning luc trong cong tdc thim dinh,
muu céc nhiém v chuyén mon, nghiép M ka E.m“;?t nl;o}ng ngach chuyén | xdy dung ké hoach bién ché, sb luong
vu vé linh vue cong tac t6 chirc bd may ;aZnhng NGi 3{? vién theo quy ng:.r&:ri lam vige; de an w tri viée lam;
Quén 1§t co quan, fn chtrc hénh chinh, don vi s Qgﬁ in ti ohin lu&:‘ dinh. th?m,dmh ve thannh l@}f, to chl'rc_ lai, giai
421 | chitc- bien ng!}l@p cong lap [B"-.r’SNCI'_,}; theo doi oV Mk aih, Quan |~ C6 chimg chi | thé céc co quan, to chire, don vi.
ché quan 1y, sir dung blvéll che cong chirc Iy nha n m Lifst ngoai ngir, tin | - Ning lwe nghién ctru. tf"'mg hgp, phan
trong cdc co' quan, to chirc hanh chinh, hole wdnk " whom | hoc va nghiép | tich, danh gid, thuyét phuc, 6 chire
s6 luwong nguon lam viée trong céc st s {ao ko | VU quén 1y nha | trién khai cong viée va giai quyét cic
DVSNCL: theo dai, quan 1y vi tri vige pe e e | nuée theo yéu | van dé phat sinh, xir Iy céc tinh hudng
Iém,; cor a::ﬁ-.u ngaﬁh cong chire, chic danh cg}? neanh Noi VLEI chu cna ngach | thude linh vuc duge giao.
S e P chmn i gt i i s
S5 e : & 1én hodc phoi hop theo nhom.
- Dam bao céc | . Ngng lye tham muu, 6 chie, thye
Chju tréch nhiém truée Trudng phong Tét nghiép dai hoc if; “g‘g’i ‘iﬁ hién cdng téc thude finh vire duge gizo.
vé tién dd, chit lugng, hiéu qua cong trd l&n mdt trong ngacli  ‘chuyén | - Ning hre trong cong tdc thim dinh
viée duoe giao. Truc tiép thuce hién va cac nganh, nhoém i -thi quy thanh ]ép, chia, tach, sap nhap, hop
Quan Iy | tham muu cac nhi€ém vy chuyén mén, nganh: N&i - vy, dinh nhat, gidi the, doi tén va phé duyét dicu
hoi vava | nghiép vu vé linh vue thanh lap, chia, Quén tri nhin luc, = | 1€ doi vai hoi.
429 | thchic |tich, sap nhip. hop nhdt, gidi thé, d6i | €V |Hanh chinh, Quan |- COchimgchi| o oy nghién ciru, téng hop. phin
phi chinh | tén va phf‘, dll}’éi ﬁlﬂu 1¢ 'j".')] vol hoi; ly nha mrde, Luit ;_:EDE}! ‘ngu'. tjﬂ tich, danh g[a_. ﬂ]u}rct phuc ED chirc t_ne:n
phu theo doi, quan ly quy x& hoi. quy tir hogic nganh, nhom | "9¢ V4 n%hlﬂf' khai ¢dng viée va giai quyét cac van dé
thign: bdo cdo cong tac quan ly hoi, 10 nginh ddo tao phy [ YR QuARlynha | L X& I céc tinh hubng thude
chite phi Chinh pht v& qu¥ xa hdi, quf hop véi linh vuc |1U6C theo yéu | o vire duoe giao.
tir thién. cua nganh No1 vu cau o ng:g.ncfh - Naiie Tie. Bt agas 1am vise 486 13
chuyén  vién dng fuc, kha ning lam viéc dgc lap
trér 18n hoéc phoi hop theo nhom.
2 Phong Cong chire, vién chire
4.1 Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh
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c{;a vi tri viée lam

- ==
o, .'\g‘\Ma td cong vide

Negach
cong chu’c
t6i thiéu

Trinh d¢ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung ning lue

Triromg
phong
Cong
chirc, vién
chirc

oc phu trach linh vuc vé nhiing
cong viée thude chirc ning, nhiém vu cla
phong. Phy trach chung, quan ly, chi dao,
thuc hién toan by cong tdc. nhiém vy,
hoat dong cta phong trong linh vye duoc
phin cdng, quan ly. Tham muu, gitp
Gidm dbc S quén 1y nha nuée vé linh
vire can bo, cong chirc, vién chire; cai
cach ché do cong vu, cong chire: dao tao,
boi dudng can bd. cong chu’c vién chirc
va CBCC cap xa; ché do tién lwong va
cdc ché do dai ngd doi véi ean bd. cong
chirc, vién chic, lao déng hop ddng trong
cor quan, t6 chire hanh chinh, BPVSNCL.

Cv

Tét nghigp dai hoc
ird 1én mét trong céc
nganh, nhom nganh:
Noi vy, Quéan trf
nhin Iue, Hanh
chinh, Quan ly nha
nude, Ludt, Su pham
hodic nganh, nhém
nganh dao tao phu
hop vaéi linh vuc ciia
nganh Noi vu

- Pam bao cac
véu cdu, diéu
kien dbi véi
chire danh
Truéng phong
theo quy dinh.

- Co chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va nghiép
vy quan ly nha
nude theo yéu
cdu cia ngach
chuyén vién trdé
Ién

- Nang lue tham muu, phu trdch 6 chie,
thire hién cong tac thude pham vi linh vue
duge phan céng. quan ly va cic cdng tic
khac thude chire niing, nhiém vy cia phong.
- Nang lye quan ly, diéu hanh. nghién
ciru, tong hop, phin tich, danh gia,
thuyet phuc, 16 chirc trién khai cong viée
va giai quyct cdc van dé phat sinh, xir ly
cée tinh hudng thude linh vie quan 1y
cla phong.

- Ning luc. kha nang lam viéc dgc lip
hodc phéi hgp theo nhom.

- Tham muu, t6 chite thue hién cac chi
truong, chinh sich cia Pang va Nha
nuéc; hoach dinh chién lurgre, chinh sach;
xdy dung chwong trinh, quy hogch, ké
hoach, dé 4an. t6 chirc, quan ly, gidm sat
lién quan dén linh vire duge phan cong
theo déi. phu trach.

4.1.8

Pho
Trémg
phéng
Cong
chirc, vién
chirc

Chiu trach nhiém truée Trudng phong vé
tién do, chit lwong, hidu qua cdng viée
dwge phan cong, quan ly. GiGp Truong
phong phu trach, theo déi. chi dao mot so
méit cdng tic duge phdn céng, quin ly.
Truc tiép thyc hién va tham muu cdc
nhi¢m vu chuyén mdn, nghiép vu vé linh
vue cong tic can bj, cong chire. vién
chire; cai cich ché d6 céng vu, cong

chire; dao tao, bdi dudng can bd, cong
chire, vién chire va can bg, cong Cf‘ﬁl‘c cap
xd; ché d6 tién luong va cdc ché do dai
ngd déi véi CBCCVC, lao dong hop déng
trong co quan, to chirc hanh chinh,
DBVSNCL

CvV

Tét nghiép dai hoc
tré 1én mot trong cac
nganh, nhom nganh:
Noi vy, Quan tri
nhin luwc, Hanh
chinh, Quéan ly nha
nude, Ludt, Su pham
hodc nganh, nhém
nganh dao tao phi
hop vai linh vue cla
nganh Noi vu

- Bam bdo cic

veu ciu, diéu
kién doi vdi

chirc danh Phé
Truéng phong
theo quy dinh.

- Co chung chi
ngoai ngl. tin
hge va nghigp
vu quéan Iy nha
nudc theo yéu
cdu cia ngach
chuyén vién tré
lén

- Niing lwc tham muru, phu tréch t6 chire,
thue hién cong tac thube linh vue duoc
phin cong, quan ly.
- Ning El,rc xdy dung dé an, dur an, chuong
trinh, ké hoach phuong dn va to chirc
trién khai thue hién.

- Nang lue quan 1y, diéu hanh, nghién
ciru, tong hop, phén tich, ddnh glé thuyét
phur: th ChLl'L trién khai cong viéc va giai
quyét cac vin dé phat sinh, xir Iy cac tinh
huéng thuée linh vue duge phan céng.
quan ly.

- Nang lue, kha nang lam viéc dge ldp
hodic phéi hop thea nhém.




Ma | Ténvitrigfs 208 mﬁgi‘ﬁ’m Trinh 46 chuyén | Yéu cAu didu ———
VIVL | viécla .$. e & mén, nghiép vu kién khic e
w i <l= toi thicu ”
g
4.2 Nhém u
\*_ - Pam bao cac | - Nang luc tham muu, t6 chie, thuc
Ch o o i Tét nghiép dai hoc | yéu chu, diéy | hién cong tac thuge linh vuchugc gia{:-.r
1tu aé; s 1111em1 5 hnn:mg pHoRg tro 1én mot trong | kién ddi v6i | - Nang luc trong cong tac thim dinh ché
Me 1;11 i atTm;mi 1el:1 qu;l e cic nganh, nhém | ngach chuyén | d0, chinh sach; thong ké s6 luong, chit
:;_Efn :1? g;:f:] nth cp thuc ign ;a nganh: Noi vy, | vién theo quy | lugng can bd, cdng chite, vién chirc,
Juanhy IEp v uve linh ]:1111:. zuunc tl;ienu;:i ;1 Quén tri nhan lyc, | dinb. niguii loer ding
421 | nhinsyva | 3 s.gpch]i: 85, chitih sdch tfen lug'ng du}: cv Hanh chinh, Quan | - C6 chimg chi | - Ning lyc nghién cinu, tong hop. phén
doingi | .. 8ot nell cin 1, chng chitc, vien Iy nha nuée, Ludt, | ngoai ngit. tin | tich, danh gia, thuyét phuc, to chifc trién
chiic; cong ‘thc Gl o thbng ke sb hodc nganh, nhom | hoc va nghiép | khai cong viée va giai quyét cac van dé
im;mé chit Iugng doi ngil cén bo, cdng nganh dao tao phil | yu QLNN theo | phat sinh, xir Iy edc tinh hudng thudc
chiic. vien chie. ] hop véi linh vue | yéu ciu caa | linh vue duge giao.
cua nganh N§i vu 11.gn2_1|::h 1 c’i"lu}:’éll - Ning !I‘mj kha nang lam viéc ddc lap
vién trg lén hoac phoi hgp theo nhém.
- Dam bao céc . . )
Tét nghiép dai hoc | Yéu clu, didu -E\Ian;g lue Lhan} muru, 16 chire, }huc
o 1én mét trone | kién ddi vei | hién cdng tac thude linh vye duge giao.
Ch u trach nlucm trude Trudng phon; ) 5 Ao :
! Wk 1 & Pong cdc nganh, nhém | ngach chuyén | - Nang lee trong eong téc tham dinh ché
W M 8, ohi loom, bl qua o nginh: Noi v, |vién theo quy | d@, chinh sich dao tao, bdi dudng cdn
e | 0 dups e Tow tep thee iy i Quén tri nhan lyc, | dinh. bo. cong chitc, vién chirc.
423 ﬂQ;n i gl et == Ve cong the dho fgo, | Cy | Hanh chinh, Quin | - C§ chimg chi | - Nang lye nghién cinu, tong hop, phan
e L 0 0 VLN R NVOIGUHE e SRR ' Iy nha muwde, Ludt, | ngoai ngir. tin | tich, ddnh gia, thuyét phuc to chire trién
boi dudmg | boi dudng cdn bd, cong chirc, vién chirc 4 g0al ng 5 YL pave,
vi cdn b9, cong ciu’m cAp xﬁ“lhé:un dinh Su pham  hodc | hoc va nghiép | khai cong viée va giai quyét cde vin dé
hd so dbi wwong hudng chiinhshieh: thi nganh, nhém nganh | vy quén Iy nha | phat sinh, xir 1§ cdc tinh hudng thuc
; g T ; dao tao phit hop v6i | nude theo yéu | linh vyc duge giao
hut, khuyén khich theo quy dinh. e PO sl ;
linh vuc cla nganh | cfu ctia ngach | - Nang lye, kha nang lam viée doc lap
No1 vu chuyén  vién | hosie phdi hop theo nhém.
trg 1én
3 Phong Cai cach hanh chinh
4.1 | Nhém linh dao, quén Iy, didu hanh




-fi"gf?-;t"'hp
Ma Tén vi trij & ? cong viée cﬂigﬁ:ﬂ Trinh d6 chuyén | Yéu ciu diéu Khung niing Iye
VTVL | viée lam/ ‘:‘f, cugv itri viée lam mdn, nghiép vu kién khic
amg _ ' "E toi thiéu ‘
Ly , ;! H' - Néang luc tham muu, phu trach t6
! '{’, Sy (> chire, thure hién cong tic thudec pham vi
£ % Vi i | linh vire duge phan cong, quan 15 va céc
- - Pﬁfﬂabﬁﬂdﬂm cong tdc khde thude chirc nang, nhiém
) : A gt yeu cau, dicu | vy cfia phon
Chiu trich nhigm truée Giam dée va j?t ;tglugpadal tye kién do1  vai N PI e I, di
Phé Gidm dbc phu trach linh vue vé i e““;” fhﬂ,“g chic  danh |~ a”f e I?“a“ 3]’ ‘“t“ hhanld‘an‘;lgl‘len
nhimg cong viéc thudc chire ning, ca;}hﬂgmr},ﬂ‘ oM Truémg phong f}tﬁl Et[m]% UF’ gi:an 3 Kh e
Truong | nhiém vu ctia phong. Phu trach chung, e ;:1 I“-I’ theo quy dinh. 1eg vap e 3 o trlcg 1?1 § Cﬁg
phong Cai | quan ¥, chi dao. thue hién toan bé cone ol et I8 Cé chime chi N gidi quyét cdc vin dé i
4.1.7 o . e . o o T CV Hanh chinh, Quin IS Xt ly céc tinh huéng thude linh vuc
cach hanh | tac. nhiém vy, hoat dong cua phong . ; ; . | ngoai ngil, tin in 1 o 3
; 2 S N ly nha nuée, Ludt = e T | quan Iy cua phong.
chinh trong linh vue duge phin cong, quan ly. hod anh. nhom | o€ va nghiép
Tham mur, gll'lp Giam délC S-f)' C{llt;lﬂ 13} ﬂ:{: ng‘ = Gl'[:l vu llui'ﬁn l}' ik - Nang l{ﬂ] kha nﬁng ]am VIEC ﬂ'DC lﬁp
nha nudc Vé linh vue cai cach hanh nganh fiaﬂ ,.:Eaﬂ phll nuoc 1]1.:0 yeu hoac ph@l hG‘[] theo nhém.
chirh. h'f'p hcs 11111:1 vpe - Nang lyc tham mur, to chire thue hién
cua nganh Ni vu cdu cia nggch . y -
EEHLEL AN OV chuyén  vién | ¢dc chu truong, chinh sich coa Pang va
oo 1en Nha nude: hoach dinh chién luge, chinh
sach: xay dung chuong frinh, quy
hoach, ké hoach, dé an, t6 chic, quan
ly, giam sat.
'nE' é.m.‘béo ‘fiic - Ning lyc tham muru. phu trach 6
) véu cau, diéu o
Tét nghiép dai hoc Kien d 01 s chire, thure hfgn cﬁnfg tac thude linh vue
Chiu trach nhiém trude Truong phﬂmg tr¢g 1én mot trong chifte danh Phé duge phin cong, quan 1y.
vé tién do, chit lwong, hiéu qua céng cac nganh, nhom Truémg phong | - Ning lue xiy dyng Pé an, Dy 4n,
Phé viéc duge phan cong, quan ly. Gitp nganh: NI  vu, theo quy dinh Churong trinh, Ké hoach, Phirong &n va
Truémg | Truong phéng phu trach, theo ddi, chi Quan iri nhin lre, | tb chitc trién khai thue hién.
4.1.8 | phong Céi | dao mot s6 mat cong tic duoc phin Ccv Hanh chinh, Quan |~ ©0 chimg chi | Ning luc quan 1§, didu hanh, nghién
; X b R ok i p ; : = | ngodl ngir, tin g 9 ¥ &
cach hanh | cong. quan ly. True tiép thuc hién va Iy nha nudc, Luat : .| cfu, tong hop, phan tich, danh gia,
chinh tham muu cdc nhiém vu chuyén moén, hodc nganh. nhdém hoc va nghi¢p 4

nghiép vu vé linh vuc céng téc cai cach
hanh chinh.

nganh dao tao phu
hgp vo1 Iimh wvye
cuia nganh Noi vu

vu quan ly nha
mroc theo yéu
cdu ctia ngach
chuyén  vién
tro [én

thuyét phuc, t6 chire tr;eu khai cong
vige va g;a: quyét cac van dé phat sinh,
xir I¥ cdc tinh hudng thude Iinh vire
duoe phin cbng, quan ly.

- Ning lire, kha nang lam viée doe Idp




, 6 ta cong vide cﬁfg“:l:‘m Trinh dj chuyén | Yéu ciu didu o o
a vi tri viée lam tfilgthleu mon, nghiép vu kién khac ng nang hre
: /o hogc phoi hep theo nhom.
yen lilﬁl-].):;;lﬁllep vu
i . _ - Pam bao cic | - Nang lue tham muru, t6 chire, thuc
T‘i’t ﬂﬁgh“?Pndﬂl hoc yéu chu, diéy | hi€n cong téc thude Iinh vire duge giao.
Ch|u trach nhiém truée Trrdng phong trd 1én mdt trong i £ : " P .
; i - 1en  d6i  vai | - Ning luc trong ¢ong tac thim dinh chi
ve tién do, chat luong, higu qua cong cic nganh, nhom i | . el
anh: . N ngach chuyén | s6 cai cich hanh chinh: cong tic tham
viée duge giao. Truc tlep thie hién va ng o v, | S 2 ’ A 1
vien theo quy | muu, trién khai thuc hién co ché mét
Céi cach | AT MU CAC nhigm vy chuyén mén, Queste nhan. | cira, co ché mbt cira lién théng
424 hanh nghiép vu ve linh vire cong tic cai cach v Hanh chinh, Quan | ™ " ! ; i i
£ ‘ hanh chinh: chi sé cai cich hanh chinh: Iy nha nue, Lugt |- ©O chimg chi| - Nang luc nghién ci, tong hop, phén
hinh co ché mét cira, co ché mét cita lién hoic nganh, nhém | Ngoai ngi. .tln tich, danh gm, thuyét phue, o chire trién
thdng, co ché mot cira theo huéng hién nganh dao tao phu | hoc va nghiép | khai cong vige va giai quyét cac vin dé
dai; tong hop, bdo cdo cong tac cii cich hop v6i linh wyc [ Vi QLNN theo Ehé{ sinh, xir Iy cdc tinh huéng thuée
hanh chinh theo quy dinh. ciia nganh Noi vu= | Yeu cau cua linh vue duge giao.
ngach chuyén | - Ning luc, kha ning lam viée doc ldp
vien td 1én. | hosc phdi hop theo nhém.
4 Phong X4y dung chinh quyén v céng tdc thanh nién
4.1 | Nhém linh dao, quéin Iy, diéu hanh
- Pam bao cac | - Nang lye tham muru, phu trach t6
I . - : £ . ;
‘1;15{”6??“*‘ ;P“?“} ‘“ﬁ‘-‘l‘};j"ﬂ; doc va Tét nghiép dai hoc | yéu chu, didu | chirc, thye hign cong téc thuge pham vi
Iﬂlf S GEaY th - l;, e tr¢ lén mot trong | kién doi vai 1?5&1 W_Cdlm’c phén céng, quan ly Va_‘iéc
True m:;{ng Do vfg ;Ec cu‘}:: ]xlwng, cic nganh, nhém | chire danh | cong tac khédc thude chitc ning, nhiém
rl}liﬂng .gn: 'Vl,lhifu‘;l p thng' h'"u if.l:c b? ]glg’ nganh: N vu, Truong phong | vu ctia phong.
ng{:;:r%]g ?a?n niiéinl Viu’ ho]:;f :;gzgncga [‘;ﬁﬂﬂg Quan tri nhdn lue, | theo quy dinh. |- Nang luc quan ly, diéu hanh, ughzen
4.1.7 chinh | trong Iinh vuc.dxmrc:.phﬁn cong, quan ly. CvV I-!anh‘c:hmh__ Qu;?n - C6 chimg chi clru, tong hgp, phin tich, danh gia,
apySnw | Tham v, gitip Gidm dbe So quin 1y ly nhd nude, Ludt. | ngoai ngir, tin thuyct phuc, 16 chire trién khai céng
cong tac | nha nuéc vé linh vire chinh quyén dia Ban do hogc nganh, | hoc va nghi¢p | viée va giai quyét & van dé pht sinh,
thianh High phu’cmg dia glcrl banh: chftiks odn b5 nhom nganh dao tao | vu quan 1y nha | Xt Iy cdc tinh hudng thudc linh vyc

cong chire cip xd; nhirng ngtrm hoat
dong khong chuyén trdch & cap xa va
cOng tac thanh nién.

phtt hop vai linh
vue cia nganh Noi
vu

nude theo yéu
cdu cua ngach
chuyén  vién
trr 1én

quan Iy ciia phong.
- Néng lyc, kha nang lam viée doc lap
hodc phéi hop theo nhom.

- Tham munu, t6 chire thue hién cdc chi




Ma Mb t cong vide caﬁgﬁl&c Trinh d¢ chuyén | Yéu ciu ditu Kl ing ke
VTVL a vi tri viéc lam t6i thidu mon, nghiép vu kién khae
truong, chinh sach cua Pang va Nha
nude; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chwong trinh, quy
hoach, ké hoach, dé& dn, t§ chite, quan
ly, gidm sat lién quan dén linh vue
duge phan cong theo doi, phu trach.
- Pam bao cdc | -~ Ning luc tham muu, phy trach t6
Chiu trach nhiém truée Truéng phong Tét nghiép dai hoc | yéu chu, diéu | chic, thuc hién cong tc thudc linh vire
vé tién 6, chét lwong, hiéu qui cdng tr 1én mot trong | kitn déi vei | duoc phan cong, quan ly.
Pho vigc duge phan cong, quan ly. Giip cdc nganh, nhém | chicc danh Phé | - Nang lwc xdy dung dé 4n, dy 4n,
Truémg | Trwdng phong phu trach, theo ddi, chi nganh: N§i vy, [ Trudng phong | chuong trinh, ké hoach, phwong én va tb
phong | dao mét s6 mat cong tic duge phin Quan tri nhan Ilyc, | theo quy dinh. | chirc trién khai thye hién.
418 | Xy dung | cong, quan ly. True tiép thyc hi¢n va cv Hanh chinh, Quén |- C6 chimg chi | - Nang lre quan Iy, diéu hanh, nghién
o chinh tham muu cdc nhiém vu chuyén mén, ly nha nuée, Ludt, [ ngoai ngit, tin | cir, tﬁng hop, phdn tich, danh gia,
quyénva | nghiép vu vé linh vuc cong tée chinh Ban dé hode nganh, | hoc va nghiép | thuyét phuc, 16 chirc tnen khai cong
cong tac | quyén dia phuong, dia giGi hanh chinh; nhém nganh ddo tao | vy quan 1y nha | viéc va giai quyét cic vin dé phét sinh,
thanh nién | can bg, céng chirc cap xa: nhing ngudi phu hop v&i linh | nuée theo yéu | xir 1y céc tinh hubng thude Iinh vuce
hoat dong khéng chuyén trach & cip x3 vuc cua nganh Néi | ciu cua ngach | duge phin céng. quan 1y.
va cong tac thanh nién. vu. chuykén vién | - Nang lue, khd nang lam vige doe lép
trds 1én. hotic phéi hgp theo nhém.
4.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
N Tét nghiép dai hoc | - Dam.hgu cic -'Nﬁng luc tham muu, 10 chire, thuc
Eil;::e;mgg néﬁ:;nl 1:::111? ;gflﬂg:;l;ggi tg lén mot trong Y,:éj-:_] cau, fﬁeE h]én“cf:-ng tac thude [I'Iﬂl vire du;qrc gifm
vide duoe giso. Trye tiép thue hitn va cic nganh, nhom | kién doi VL~ I:«Iang lue trong cong E:»ic thafm ﬂ].I}h
Quanly | tham muu cdc nhiém vu chuyén mon, pgenhy  NOL vy, | ngpeh chuyfn | thanh lip, gidl the, shi, chis, ditu
425 | dingidi |nghip vu vé linh vy cong téo thanh | | QuAn trf nhin luc, | W theo quy | chinh dia gici don vi hanh chinh, dGi
i hanh Iap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia 'anh ‘chm’h, Queim 1 te‘n don vi h'.:ujh ch{nh, p,han,]ﬂ?' don vi
sk gi6i don vi hanh chinh, d3i tén dom vi ly nha nwée, Ludt, | - Co chimg chi | hanh chinh; céng tac quén Iy hd so, ban

hanh chinh, phan loai don vi hanh
chinh; theo ddi quan ly hé so, ban do
dia gidi, mbc, dia giGi hanh chinh.

Ban d6 hodc nganh,
nhém nganh dao tao
phit hop vdi linh
virc cua nganh Ngi

ngoal ngt, tin
hoc va nghiép
vu quan ly nha
nude theo véu

dd dia gidi. méc. dia giGi hanh chinh.

- Nang luc nghién ctru, téng hop. phin
tich, danh gia, thuyét phuc, 16 chirc
trién khai céng viéc va giai quyét cac
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- N 1 A - -
Mi cﬁngiﬂlﬁc Trinh 46 chuyén | Yéu ciu ditu Khung ning |
VTVL e mon, nghiép vu kién khic S RARE NG
toi thiéu 3 i
vy cAu cna ngach | vin dé phat sinh, xir Iy cde tinh huong
chuyén  wvién | thude Iinh vue duoc giao.
trd lén - Ning lyc, kha nang lam viée doc lap
hodc phoi hgp theo nhém.
'Pém.ﬁbé”d?’: - Nang lyc tham muu, t6 chire, thie
Tét nghiép dai hoc i’{;’;n C?ilé::i ;:; hi¢n cong téc thude linh vue duge giao.
tro lén mdt trong | _ an | = Néng luce trong cong tac tham dinh,
(.,.hll.l lTﬂCh I'I]"lli;I]'l trurée Trur:mg phﬁﬂg cac nganh, nhom I]g?:?.(lh ChU} cn phé chuan két qui bdl.l ci, ]J]'lf'.‘ L-]]UEII[
vé tién do, chat luong, hiéu qua cong ; TN vién theo quy
) nganh: NO1  wvu, | 4 viéc mién nhiém, b3 nhiém theo quy
Xy dung viéc duge giao. True tiép thuc hién va Quan tj nhin Iy dinh. Hih,
426 5 S tham muu cac nhiém vy chuycn mon, v Hanh chich, Quén |- Co 1chung ch: - Nang Iy nghién ci, i han
2 nghiép vu vé [inh vue cong tic xdy ST : s, | ngoai ngfr, tin & & & hop. p
quyen | o ly nhd nuée, Ludt at Beth MN | ioh, danh gm thuyc:t phuc, t chite tnen
ung chmh quyén: cong tac dan van hodc neanh. nhom | he¢ va nghiép Kl 4
chinh quyén va thwe hién Quy ché dan g . | vii quan ly nha 1ai cdng viée va gidi quyét cdc vin dé
= : nganh dao tao phn : ~ | phat sinh, xir 1y cac tinh huﬁmg thuoc
chu ¢ co so. o e nude theo yéu | : *
hop véi linh vwe | ")V * linh vye duge giao.
cua nganh Noi vu cdu cua ngach
Yy chuyén  vién | - Nang h.rc kha ning lam viéc doc lap
& 18R hoge phbi hop theo nhom.
- Dam bao cac )
, B _ yéu ciu. diéy |- Nang lyc tham muu, & chire, thyc
Tot nghigp dai hoe kien dbi vai | hién cong tac thudce linh vire dugce giao.
Chju trach nhiém truéc Trudng phong :;::: lin anl;‘?l ;gﬁ ngach chuyén | - Nang lyc trong cong tac thAm dinh ché
vé tién do, chéat Iu::mg, hiéu qua cong A r:h'g N:.’ii . Vfén theo quy | d9, chinh sdch: tuyén dung, sir dung va
Quanly | viéc duge giao. True tiép thuc hién va HQ%.I = ‘tri nhén Iw::’ dinh. quan Iy can bd, cong chirc cp xa.
497 canbg, | tham muu céc nhiém vy chuyén mon, cv Hanh chinh Ql.lfl]; - C6 chimg chi | - Ning luc nghién ciru, mng hop. phén
e cong chire | nghigp vu vé linh vire cong tac quan ly 16 ik nu(')*;: Lkt ngoai ngir, tin | tich, danh gia, thuyel phuc, tu chu‘c trién
cdpxd | cdn bd, cOng chirc cdp xd va nhimg : " heo | hoe va nghiép | khai céng viéc va giai quyét cac véin dé

ngudi hoat dong khéng chuyén trach &
cip xA.

hofic nganh, nhom
nginh dao tao phn
hgp véi linh e
cuia nganh Néi vu

vu quan 1y nha
nuoc theo yéu
céu cua ngach
chuyén  vién
tro lén

phat sinh, xir 1y cdc tinh hudng thude
linh vire duge giao.

- Néng Iuc, kha ning lam viée ddc lap
hoac phoi hop theo nhom.
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Tén vi tri
viée lam

Ngach
cong chire
tbi thidu

Trinh dd chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau ditu
kién khic

Khung ning lue

428

Quan ly
cong tac
thanh nién

C]ﬁiiegé_h n,,hzem trude Trudomg phong
vé tien dg, chit luqmg, hiéu qua cong
viée duge giao. True tiép thuc hién va
tham muru cac nhigm vu chuyén mon,
nghiép vy vé linh vy cang tac ché da,
chinh sich ddi véi thanh nién: cong tac
tuyén truyén, phd bién, gido duc phép
lugt cho thanh nién, giai quyét nhimg
van dé lién ngénh vé thanh nién va cong
tac thanh nién.

CvV

Tét nghiép dai hoc
tro Ién médt trong
cac nganh, nhém
nganh: Néi v,
Quan tri nhan Iy,
Hanh chinh, Quan
Iy nha nuwde, Ludt,
hodc nganh, nhém
nganh diao tao phi
hop véi linh vue
cua nganh Néi vu

- Pam bao céc
yéu céu, diéu
kién déi voi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh.

- Cé chimg chi
ngoal ngir, tin
hoc va nghiép
vu quan ly nha
nudéce theo yéu
cdu ciia ngach
chuyén  vién
trd 1én

- Ning lye tham muwu, t6 chire, thic
hién edng tdc thude linh vie duroe giao.
- Nang luc trong cong téc thdm dinh ché
@6, chinh sach doi véi thanh nién.

- Néng Iuc nghién cin, tﬂng hop, phén
tich, danh gi4, thuyét phuc, to chire trién
khai ¢dng viée va giai quyét cac vén dé
phét sinh, xir Iy edc tinh hudng thuge
linh vue duge giao.

- Nang lue, kha ning lam viée doc lap
hoac phoi hgp theo nhom.

Phong Van thw -Luu triv

4.1

Nhém linh dao, quin 1Y, diéu hinh

4,1.7

Truéng
phong

Chiu trach nhiém trude Giam dbe va
Phé Giam déc phu trach linh vyue vé
nhiing cong viée thudc chitc ning,
nhiém vu cua phong. Phy trach chung,
quan Iy, chi dao, thue hién toan bd cong
tac, mhiem vy, hoat dong cua phong
trong linh vire duge phén cong, quan ly.
Tham muru, gidp Gidm dbe Sé quan 1y
nha nudce vé vé linh vue.

cv

T6t nghiép dai hoc
tré lén mot trong
cdc nganh, nhom
nganh: N&i vy,
Quén trj nhén luc,
Hanh chinh. Quan
Iy nha nude, Vin
thu - Luu trir hodc
nganh, nhém ngénh
dao tao phu hop
vl linh vue cha
nganh Noi vu.

- Pam bao eic
yéu ciu, diéu
kién doi voi
chire danh
Truémg phong
theo quy dinh.
- Cé chimg chi
ngoai ngir. tin
hge va nghiép
vu quan ly nha
nudce theo yéu
cdu cia ngach
chuyén  vién
tré 1én.

- Nang luc tham muu, phu trich t6
chur, thye hién cong tac thude pham vi
Iinh vie durge phan cong, quan 1y va
cac cong tac khac thuje chic nang,
nhiém vy cta phong.

- Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
clru, tong hop, phin 1fch dénh gm
thuyét phue, t6 chire u'mn khai cong
viée va giai quyét cac vin dé phat sinh,
xur 1§ cdc tinh huono thuge linh vuc
quan ly cia phong.

- Néng luc, kha ning lam viéc doc lap
hogc phdi hop theo nhom.

- Tham muru, t6 chire thyre hién céc chi
truong, chinh sich cua Dang va Nha
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Ngach

Mo ta cuug vige sbng chive Trihnh do cil}uyén Yél:l ciu ditu Rk niiing e
S\ Ma vi tri viée lam t6i thidu mon, nghiép vu Kién khie :
if —-3 nude; hoach dinh chién luoc, chinh
o i sich; xay dung chuong trinh, quy
hoach, ké hoach, dé an, t chire, quan
ly, gidm sat lién quan dén linh vue
duge phén cong theo ddi, phu trach.
- Pam bao cic | - Nang lwe tham muu, phu trach 16
Tét nghiép dai hoc | yéu Cg,i, didy | chire, thEm l'uén cﬁng té:: thugc linh wvirc
Chi b il G P B tré Ién mot trong | kién d6i vei | duoc phin cong, quan ly. :
lu trach nhiém trude Trudng phong cdc nginh, nhom | chic danh Phé |- Ning luc xdy dung dé 4n, du én,
Ve tién o, chat hrong, hiéu qua cong nganh: Nlﬁli vu, | Truong phong | chuong trinh, ké hoach, phuong 4n va td
o ;1@'-::1 dugril ‘phanhcon%, hqu;n l}f_{ 'Gmhpf Quan tri nhin lyuc. | theo quy djnh. | chiec trién khai thuc hién,
418 | Trsomg |des mot s ook iat;gc thc g?wcmﬁ;él: cv Hanh chinh, ‘Quén | - C6 chimg chi | - Nang lyc quan Iy, diéu hinh, nghién
phong | coéng, quan ly. Truc tiép thuc hién va ly nha £ szn ngoal ngu, e Gy t-:mg hop, phén tich, dinh gi4, thuyet
Shidin, it e aheEn vn sty m i thr - Luu trit hodc | hoc va nghiép | phuc, o chirc trién khai cong viée va giai
righip via V& M e O téc}rva‘in i nganh, nhé‘m nganh | vy quan 1y nha | quyét cée vén dé phdt sinh, xir 1y cdc tinh
fomg fes e = dao tao phu hop VOi | nuge theo yéu | hubng thufe linh vire duge phn cong,
linh vuc caa nganh | cdu cia ngach | quan ly.
Noi vu chuyén  vién | _ Nang lire, kha nang lam viée ddc 13p
trd Ién hoiic phéi hyp theo nhém.
4.2 Nhom chuyén mén, nghiép vu
Tét nghiép dai hoc | - Dam bao cdc | - Nang lyc tham muu, (6 chic, thye
trd lén mot trong | yéu cdu, didu | hién cdng téc thuge linh vye duge giao.
ciac nganh, nhom | kién ddi véi | - Ning lye trong cong tic tham dinh
Chiu trach nhiém truéc Trudmg phong nganh:  N&i vy, | ngach chuyén | danh muyc tai liéu hét gid tri bao quéan tai
Quén Iy vé tién do, chét luong, hiéu qua cong Quan tr1 nhan lye, vién theo quy | co quan,‘tf':- c_:hl_.'rc; danh muc nguén va
4212 vin thy | Viée duge giao. True tiép thuc hién va cv Hﬁa’mh ‘chinh, Quan | dinh. thanh phan tai liéu. ?
| hmun | tham muu cic nhiém vu chuyén mén, Iy mha muée. Van | . C chimg chi | - Nang lwe nghién ciru, tng hop, phan
nghiép vu ve linh vire céng tic van thur - thu - Luu trir hosc ngoai ngit, tin | tich, dinh gia, thuyét phuc, to chie trién
luu trir theo quy dinh. nganh, nhom nganh | hoe va nghiép | khai cong viée va gidi quyét cic van dé
dao tao phit hop v6i | vy QLNN theo | phét sinh, xir 1y cdc tinh hubng thude
linh vire cua nganh | yau cdu  cia | linh vire duge giao.
| Noi v ngach chuyén | _ Ning luc, kha nang lam viéc doc Iap
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2\ M 13 " Ngach S— . Vo ik
Ma 3y \-g:_,‘Mu ti cong viée e el e Trinh di chuyén | Yéu cau dicu Kh i
VTVL ' Felaa vi tri viéc lam i hida | mOn, nghi¢p vy kign khic E ARG e
! o "-,‘_._ = J 2% | vién tro lén. hodc phoi hop theo nhom.
6 Thankgﬁﬁq #1?'
41 | Nhém lanﬁ‘ﬂaaﬂ%n Iy, didu hanh
- Ning lye tham muu, phu trach té
o . C s g chire, thue hién cong téc thude pham vi
Cl}:_ﬁ trach nhiém trude Giam :iug va Pho . [inh vue duge phin cong, quan 1 va céc
Giam doc phu trach linh vuc vé nhimg - Dam bao cic cbng téc khdc thude chite ning, nhiém
cong viée thuge chirc ning, nhiém vu yéu ciu, dicu vu ciia Thanh tra S T
ctia Thanh tra S&. Phy tréch chung, quan Tot nghi¢p dai hoc | kién d6i voi | :
Iy, chi dao, thuc hién toan bd cong tic, tté lén m@t tong |chic  danh | - NFIB lwe quin 1y, dicu hinh, nghién
L = . : 5 g curu, tong hop, phin tich, danh gia, thuyét
nhiém vu, hoat dong ctia Thanh tra Sor cdc nganh, chuyén | Chdnh Thanh
" “S G 2 . i . phiic, 16 chire trién khai cong viée va gidi
trong linh vue duge phan cdng, quan ly. nganh: No6i  wvu, | tra S& theo quy siyit-cho vin 45 pltit Sk, s 1 o5 fiak
Tham muu, gitp Gidm doc S¢ tién hanh Ludt, Hanh chinh, | dinh. aw P ’
- M LR hucmg thude linh vire quén ly ctia Thanh
4111 Chanh | thanh tra hanh chinh; thanh tra chuyén TV Quin ly nha muée, | - Co ching chi |, g5
o Thanh tra nganh giai quy &t kiéu nai, to cdo: t1ep Kirnh té, Tai chinh - | ngoai ngir. tin
cong dén: phong, chéng tham nhiing K¢ toan, Kiém todn | hoc va nghiép | . Nang luc, kha néing lam vi¢e dc lap
theo quy dinh cua phép Iugt. Chénh hodc nganh, nhém | vy quan Iy nha | 1O3¢ Phoi hop theo nhém. Lam Truémg
Thanh tra S¢ thuc hién nhiém vy, quyén nginh dao tao phil | nuée theo yéu doan thanh tra, : ‘
han theo quy dinh cta Ludt Thanh tra, hop véi linh vue | chu clia ngach | - Tham muru, t6 chire thye hién cac chu
cdc quy dinh, wéng dén cta Trung wong clia nganh Noi v | Thanh tra vién | fruong, chinh sich cia Pang va Nha
vé to chirc va hoat déng ctia Thanh tra va tirong nude: hoach dinh chién luge. chinh
5@ Noi vu va cac quy dinh khdc cuia duong tro 1én sach; xdy dung chuong trinh, quy
phap ludt c6 lién quan. hc}a.ch ké hoach, dé an, td chire, quan
ly, giam sat lién quan dén linh virc
duoc phan ¢ong theo doi, phu trach.
Chju trach nhiém truée Chanh Thanh Tét nghiép dai hoc | - Pam bdo cde | \wro jye tham muu p——
tra S& vé tién do, chat lwong, hiéu qua tro lén mét trong | yéu cau, di€u | .o el cong ‘o thude Iink vire
Pho cong viée duwoc phdn cdéng, quan ly. cac nganh, chuyén | kién doi véi diiric LaAn car an Iy
e ‘ . . " . . phan Cong,qu nly.
4117 Chanh | Gitip Chénh Thanh tra S& phu tréch, TTV nganh: N&i vy, | chic danh Phé | - i T i v i 4 “
" | Thanhtra | theo doi, chi dao mot sé mat cOng téc Ludt, Hanh chinh, | Chanh Thanh Hepazﬁn;c dﬁ;mﬂlg]ar;ajqu;et klriejolila% t:r
d han cd an 1y. Truc tiép th an 1y nha ye, | tra So theo quy
uoc phan cong, quan 1y, True tiép thuc Quan ly nha nude. quy e50; cling the phing, ehéng tham nhimg.

hién va tham muu edc nhiém vu chuyén
moén, nghiép vu vé linh vwe thanh tra

Kinh té, Tai chinh -
K¢ toan, Kiém toan

dinh.
- Cd chirng chi

- Nang luc quén 1y, diéu hanh, nghién
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1':‘?;‘?\‘:1; _-__'.__ -"\: 5
Ma Tén vifni, [2° < M{: ti tﬁng vigée migac':lm Trinh 49 chuyén | Yéu ciu ditu Khu sne
VIVL | vigelam/ 4|, “- cus, vi tri viée lam tmgthleu mén, nghiép vu kién khic O TS WX
1«::\'-",'~}_y_mh- chm.ﬁ thanh tra chuyen nganh: hodc nganh, nhém | ngoai ngft, tin | clu, tong hop, phin tich, danh gia,
% b \3131 quyct kieu nai, to cao; tiép cong nginh dao tao phu | hgc va nghiép thuyét phuc 10 chuc tnen khai céng
N phugg chéng tham nhiing theo quy hop v&i linh vue | vi quan ly nha | viée va giai quyét cdc vén d2 phét sinh.
a phap ludt. cuanganh Noi vu | nude theo yéu | xir Iy cac tinh hudng thude Iinh wyc
cdu cua ngach | duge phén cong, quan Iy,
T!‘-aﬂh tra Vien | . Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
va tuong | hogie phéi hop theo nhom.
duong tré lén
4.2 Nhom chuyén man, nghiép vu
- Pam bao cdc
yéu cau, diéu } _—
Tét nghiép dai hoc | kién dbi vei | - Nang lue tham muu, t6 chire, thrc
tré lén mot trong | ngach  Thanh hién cdng tac thude linh vire duge giao.
Chiu trsch nhiém truée Chénh Thanh cic nginh, chuyén |tra vién hojc | - Nang luc kiém tra, thanh tra; cong tic
tra S& vé tién da, chét lwong, hleu qud nganh: N§i wvu, | lwong dwong | tiép cong dén, giai quyet khicu nai, to
cong viéc duge gnao Truc tiép thuc Luét, Hanh chinh, | theo quy dinh. | cdo; cng tdc phong, chong tham nhiing.
4213 | Thanh ta hién va tham muru vé linh vue thanh tra TTV Quan E} Il}?é n'udrr:, - C6 chimg chi | - Ning lwe nghién ciu, tong hop, phéin
hanh chinh; thanh tra chu},én nganh Kinh t&, Tai chinh - | ngoai ngfv, tin | tich, danh gia, thuyét phuc, tDChI.l'C trien
cong tac giai quyét kidu nai, té cdo: tiép Ke toan, Kiém todn | hoe va nghiép | khai cong vige va giai quyét cac van dé
cong dan; cong tic phong chong, tham hodc nganh. nhoém | vy quin Iy nha | phat sinh, xir 1§ cdc tinh huéng thude
nhiing theo quy dinh cia phap ludt. nganh dao tao phu | nuée theo yéu | linh vire duoc giao.
h‘f‘P v ]"E]] VUC | cau cua ngfg}ch - Ning luc, kha ning lam viée dgc lip
cua nganh NOi vu | Thanh tra vién hode phéi hop theo nhom.
hoac tuong
duong tro 1én
7 Phong Thi dua - Khen thudéng
4.1 Nhém linh dao quén Iy
Truong | Trudmg phong chiju trich nhi¢m trirde Tét nghiép dai hoc | - DPam bao cdc | - Nang lyc lanh dao, quan 1y thue hién
4.1.7 | Phong Thi | Gidm doc Sé, Phé giam doc S¢ phu cy tr¢ 1én mét trong | yéu cau, dicu | t6t duong 18i, chti trrong, chinh sach
o dua - trach va trude phdp Iudt vé toan bd hoat cac nganh, nhom | kién doi véi | cla Pang: phdp ludt cia Nha mrée va
Khen déng cua phong va viéce thi hianh nhiém nganh: Noi v | chire danh | cia nganh N§i vu trong linh vue duoc
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Ngach

M3 Mo td cOng vide dne chi Trinh d§ chuyén | Yéu ciu dicu Kh —
VTVL '3*1“ vi tri viée lam t:::;:gﬂ:i éﬁc mon, nghiép vu kién khac HIERADEANE
ta cin bg, céng chirc va Quan tri nhén lyc, | Trudng  ban | phén cdng, quan Iy.
ong thuoc quyen theo phan Hanh chinh, Quan | theo quy dinh. | _ Ning lwe nghién etru. phén tich, dy
y va theo quy dinh cta phap ly nha nude, Ludt|. C6 kinh | bdo, dénh gid, cu thé héa chi truong,
lugt. Tham muu. gitp Gidm dbe So hogc nganh, nhém | nghigm quan | chinh sich ctia Ding: phép ludt cia
quan Iy nha nude ve cong tac thi dua - nganh dao tao phtl | |y nha nuée vé | Nha nude,
Ieaen Huidog; hgp ok ]1111.1 VHE | Iinh vue Nai | Nang lye to chure, diéu hanh, tap hop,
ciia nginh Noi vy. i XAy dung khdi doan két nai bd. quan
Iy, t6 chic doi ngill can bd, cong chirc.
- Nang luc xdy dung cic van ban quy
pham phap ludt thude linh vye chuyén
mon cia nganh Ni vu.
- Nang ]u’c trf) chire thire hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
khé nang chii tri, két ludn cac cude hop.
héi nghi.
- Nang lyc lanh dao, quan ly thyc hién
Bl i . i Tét nghiép dai hoc | - Dam bao céc tt duomg 181, chu truong, chinh sach
phu tr;:}?“fmp égggm%; fﬂ Imlﬁf%rcpcg;g 1t 180 mét tong | You' o, dieu | cie Beug; piap luft os NI3 xoge vA
Pho téc: chiu trach nhiém trude ancmf cic aginh, phom kw,ﬂ g4 b e Hgfmh NO} T HTEIL 0 S
True hon ‘\;’él trude phdp luit vé nhidém VE nginh: Noi vy, | chic danh Pho | phan cong, quan .
Phgg“i?hi gmgphan cﬁngpqula}in 1Y, Phé Truome Quan trj nhan lyc, | Truéng  ban | - Nang lyc nghién ciu, phin tich, du
4.1.8 d bk s g Ao N ia CV Hanh chinh, Quan | theo quy dinh. | bdo, dénh gid, cu thé héa chu truong,
ua - phong c¢6 nhiém vu chi dao, diéu hanh. 1Y nh? sc. Lua 8 2 hinh sich cia Dane: ohap luat ciia Nha
Khen thuc hién cac nhiém vu theo linh vue l}’ un e o vl ,FD k"_,lh S VRSO, LR TR O
thuéng | dugc phin cbng va giai quyét nhim ok ngf:mh X nhon? nghi¢m o ¥ :
S e gial quy & nganh dao tao phll | Iy nha néc vé | - Niing lue té chite thue hién vide kié
vin dé phat sinh thuéc linh vuc phu h Rl Y b e0g: e T Cle TG el Viee: S1Em
tréch. N el 1“}1? vuc | Jinh vue NOi | tra, so két, téng két dé rat kinh nghiém;
cia nganh Ngi vu | yy kha ning chu tri, két lufin cde cude hop.
héi nghi.
4.2 Nhém chuyén mon, nghiép vy
Quan Iy | Chiu trdch nhiém truée Trueng phéng Tét nghiép dai hoc | - Dam bao cac | - Ning lyc tham muu, t5 chie, thuc
4.2.10 thidua | vé tién dg. chat luomg, hifu qua cong Ccv tré 1én mét trong | yéu chu, diéu | hién edng tic thude linh vie duge giao.
khen viée duge giao. Truc t:ép thue hién va cac nganh, nhom |kién d6i véi | - Ning luc trong cong tic thim dinh hd
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Negach
cong chire
tbi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung ning lue

' n_hn_arn vu chuyén mon,
linh vire ¢ong tac tham
nghi khen thuémg.

nganh: NOI  wvu,
Quan tri nhin luc,
Hanh chinh, Quan
ly nha nwde, Luit
hodc nganh, nhém
nganh dao tao pha
hop v&i linh vue
cua nganh Noi vu

ngach chuyén
vién theo quy
dinh.

- C6 ching chi
ngoai ngir. tin
hoc va nghiép
vu quéan 1y nha
nuoe theo yéu
cédu cua ngach
chuvén  vién
trér 1én

so khen thirang theo quy dinh.

- Nang lue nghién cim, tnng hop, phin
tich, ddnh gid, thuyét phuc, tﬂ chire tricn
khai cong viéc va gidi quyét cac van dé
phét sinh, xir Iy c4c tinh hudng thue
Iinh vire duge giao.

- Nang luc, kha nang 1am viéc doc lap
hoic phdi hop theo nhém.

Phong Tén gido

4.1

Nhom linh dao quan Iy

Truong
phong
Tén gido

Chiu trach nhiém trude Giam déc So va
triede phép Iugt vé toan b hoat dong
cua Phong va viée thi hanh nhiém wvu,
cong vu cua cong chic dong thufe
quyen theo phén cap quan Iy va theo
quy dinh ctia phap luit. Tham muu,
gitip Giam dbc S& quan 1y nha nude vé
cong tac ton giao.

CV

Tét nghiép dai hoc
trd¢ lén cac nganh:
Quan ly Ton gido;
Tén gido hoc; Triét
hgc; Hanh chinh;
Quan ly nha nudc;
Ludt hodc nganh,
nhém nganh dao tao
phit hop véi linh
vire cia nganh Noi

VLI

- Bam béo cac
yéu ciu, diéu
kién dbi voi
chirc danh
Truomg  ban
theo quy dinh.
- Co kinh
nghiém quan
Iy nha nuée vé
linh wre Noi
V1L

- Nang luc lanh dao, quan Iy thye hién
tot dudmg 164, chu trwong, chinh sach
cua Pang; phdp ludt cha Nha nude va
cua nganh Ngi1 vu trong linh vue duoc
phan cong, quan ly.

- Nang lye nghién ciru, phan tich, du
bdo, dénh gia, cy thé héa chi truong,
chinh sach ctia Pang; phap ludt cua Nha
nude,

- Nang luc t6 chire, diéu hanh, tip hop,
xéy dung khéi doan két néi bg. quan Iy,
to chire ddi ngii can bd, cong chire,

- Ning luc xdy dung cdc van ban quy
pham phép ludt thude linh vire chuyén
moén cta nganh Noi vu.

- Nang lye to chirc thyc hién viée kiém tra,
sor két. tong két it kinh nghiém; kha ning
chi tri, két ludn cde cude hop, hoi nghi.
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e Ty ' :
M | Ténvi 0700 M b cong vige B | Trinh @ chuyén | Yéu chu dibu s
VIVL | vigelap™ [, % ]trn'u;c lam t{‘;igthiéu mbn, nghiép vu kién khac il
\-; | s / - Nang luc ldnh dao. quan Iy thuc hién
\_:\.-' g Tét nghiép dai hoc | - Pam béo cdc t6t duomg 161, cha trrong, chinh sach
} : tré 1én cdc nganh: | yéu ciu, diéu | cia Dang; phap ludt ciia Nha nuwde va
phl_l ach, chi dao mot SD inh VLIC LU‘HE Q'lléﬂ l};’ Tén glﬂr.(.'l; luén dél vl | cua ngﬁnh Nf)l vu ﬂ]uac linh vue dugce
.|t chiv wach nhigm truée Truomg Ton gido hoc: Triét | chire danh Phé | phén cong, quan Iy.
T:IIEEIT gﬂiﬂg E:nu:;f phi];nlula't \.Peh;}lh”::'i?;ﬁnvg hoc; Hanh chinh; | Truong  ban | - Ning luye nghién ctru, phén tich, du
4.1.8 HE g o BROL) HIREDL R oI AT cv Quén 1y nhd nudc; | theo quy dinh. | bao, danh gid, cu thé héa chi truong,
Phong | phong ¢6 nhi¢m vy chi dgo, dieu hanh, Ludt hofc nginh, |- Co kinh | chinh sich cia Dang; phap luat ciia Nha
Ton giao | thuc hién céc nhiém vu theo linh vue i ngé'n h ddo t@{; ohi g g ’ :
du-crc phin cbng va giai quyét nhimg phtt hop véi linh F,_ nlif‘mn iua:z |
van dé phat sinh thude linh vuc phu viIe ciula neanh Néi 1? oh ——— e Nang luc 10 chire thye hién vige kiem
sich. g o1 | linh vue Noi | tra, so két, tong két @é rat kinh nghiém;
vu Vi kha nang chu tri, két ludin cac cude hop,
ho1 nghi.
4.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
- Nang lye tham muu, t6 chire, thuc
. | hién cong tac thuge linh vure duge giao.
-b ﬂi‘:}iﬁbﬂﬂ ;fc - Ning luc trong cdng tic thdm dinh
Tét nghiép dai hoc iféu dl’i" I€U | ¢hia tach, sap nhﬁp. hgp nhit, cong
trd 1én cdc nganh: | o ; @Y7' | nhén t6 chire 16n gido, chdp thudn hoat
Ch1u traich nhiém truéc Truong phong Quin I¥ Ton gido: Dgach chuyén dong ciia chirc séc ton gido; cong tic
vé tién d9, chit luong, hiéu qua cong Tén gido hoc; Triét | v theo. ‘quy phong chire, phong pham, bau ci, suy
: hue hién va g o e | djuh
| vige duge giao. True tiép t ¢ hoc; Hanh chinh: cir, bo nhiém, cach chire chire sic t6n
4211 Quanly | tham muu cac nhidm vy chuyén mon, v Qué:n y nha n uc'rc: - Co6 chimng chi gido.
ton gido gs?lsglvgaiﬂ E]‘]l?all Vg;‘[}c%?ntgﬂggg g&;g Luit hodc nganh, ;goa_u ‘ng!},h‘tjn - Ning luc nghién ctru, tong hop. phén
; oc va nghiép
Tiee Tk, 2as 1, -th, nguding: theo quy nhém nganh dao tao v quin 1§ nha tich, danh gia, thuyéi phuc tra chire trién

dinh.

phu hop vai linh
vuc clia nganh Noi
vu

nudge theo yéu
cdu ciia ngach
chuyén  vién
trér [én

khai cong viéce va giai quyét cic vén dé
phat sinh. xir ly cdc tinh huung thudc
linh vue dugre giao.

- Nang luc, kha néing lam viéc dac 14
hoic phéi hop theo nhom.
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Ma Tén vi tl{‘ Mﬁ i l:nng vige Ngac]:] Trinh dd chuyén | Yéu ciu diéu Kh ine |
VTVL | viéc !arﬁz! Btler | N cug v;trl viée lam cfﬂ[:gﬂ:w‘:lt mén, nghiép vu kién khac g fre
9 | Vin phon Sml #a: ¢.4f
Ty
4.1 | Nhém lanh l\ﬁ‘h?-ml.:m‘ly. dié¢u hanh
- Ning luc tham muu, phu trach t
chire, thue hién céng tdc thude pham vi
linh vic duge phén cong, quén 1y va cde
Chiu trich nhiém trude Giam déec va Tét nghiép dai hoe | - Bé.mﬁ:—io cac cong E:-’m k]{écpihu{jg c]-ﬁ'mq nﬁng}: nhiém
Phé Giam dbc phu trach Iinh vuc vé tré 1én mot trong | yéu cdu, diéu vu cia Van phong So. '
nhitng cong viée thude chic ning, cde nganh, chuyén | kién doi véi | o Vo ae g ia
nhiém vy ciia Van phong Sé. Phy tréch nganh: Hanh chinh, | chic  danh mr:‘f“f‘m]l‘m o g 01}11 ot s
chung, quin 1y, chi dao, thue hién toan Quan 1y nha muge, | Chanh  Van | G ik O08 O B wién khei cOng
b cong tic, nhiém vy, hoat dong cim Quan irj nhan lyc, | phong  theo | oyt P P N
) = e 5 R o : ? viée va giai quyét cic vin dé phat sinh,
Chanh | Vin phong S& trong linh vire durge phan quan tri Vin phong, | quy dinh. xir Iy cic tinh hudng thude Finh virc
4.1.9 Vin cong, quan ly, Tham muwu, gitip Gidm Cv Lugt, Thong k&, |- Co chimg chi quan 1§ cia Van phong Sé : :
phong | doc S& xdy dung hé Ehong quy ché va Kinh te; Tai chinh, | ngoai ngi, tin Miinp e ks lam viee dbe I3
cac quy dinh ndi bo; kiém tra, dm_1 Ké toin, Cong nghé | hoc va nghiép ;1 angh E'LI:(, 4 nang viée doc lap
dbeedng chire, nguoi lao dong va cac t thong tin  hodc | vy quan Iy nha | 03¢ PhOi hop theo nhém.
chire, ca nhan lién quan thuc hién quy nganh, chuyén | nuée theo yéu |~ Tham muru, 10 chire thyc hién f-‘-"ﬂr' chu
ché l1am viée, quy trinh xir ly céng vige, nganh dao tao phil | cAu cta ngach | truong, chinh S_E'lﬂll cua Dang va Nha
ndi dung, chvong trinh, ké hoach hoat hop v6i vi tri viée | chuyén  vién | PUO¢: hoach dinh chién luge, chinh
dong ctia So. lam e lan sach; xdy dung chuong ftrinh, quy
hoach, ké hoach, dé 4n, 16 chire. quén
Iy, gidm st lién quan dén linh vue
dwoe phén céng theo dai. phu trich.
Chiu trich nhiém truéc Chanh Vin Tét nghiép dai hoc | - Pam bao cdc | - Nang lye tham muu, phu tréch b
phong S& vé tién d6, chdt lwong hiéu tré 1én mot trong | Yéu cdu, dicu | chire, thyc hién cong téc thude pham vi
qua cong viéc dugce phin cdng quin 1. cac nganh, chuyén [ kién doi v6i | linh vye duge phén céng, quan ly va
Pho Gitip Chénh Vin phong Sé& cong téc tb nganh: Hanh chinh, | chirc danh Pho | cdc cong tic khac thuje chire ning,
4.1.10 Chanh | chiie trién khai thue hién cée nhiém vu, Cv Quéan 1y nha nuée, | Chanh  Vin | nhiém vy cta Vin phong So.
) Vin hoat dong cua Vian phong. Chi dao Quén tri nhan lyc, | phong  theo | . Nang e quan Iy, didu hinh. nghién
phong | nghiép vu coéng tic duqrc phan cong quan  tri  Vian | quy dinh. clru, tong hop, phan tich, danh gia,
theo quy dinh. Phy trdch cong tic quan phong, Luat, Théng | - C6 chimg chi thu}fet phuc. to chic trién khai cong
trj van phong, ké todn, thue hién céc ké, Kinh té; Tai ngoai ngtl, tin | vige va gidi quyét cdc vin dé phat sinh,
ché dg chinh sach ddi voi cong chirc, chinh, Ké todn, hoc va nghiép | xir 1y céc tinh hudng thude linh vuc
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Ngach

s ¢4n bd, cong chire: t chire by may;

ly nha nude, Quan

dinh.

Ma -’;f. = ) «s. 0 td cong vige cone chige | 1rinh dd chuyén | Yéu ciu diéu Rhiiifie nitics T
VTVL ang )| PR _:“ \ cﬁa vi tri viée lam tﬁigthi iu mon, nghiép vu kién khic gnang’y
! "'n_;'-._'i:" ‘ngu&u lac- ong theo quy dinh cia Nha Coéng ngh¢ théng | vu quan Iy nha | quén 1§ cua Van phong Sé.
“\\"" ) q . a 3 r ~ g
, {mude. 11 },. tin  hodc ngan\h, nuée theo yéu | Nang luc, kha nidng lam viée doc lap
g %;Jf; chuyén_ nganh ,fia{f cau eﬂa Hg@}fh ho#ic phm hop theo nhom.
:f? ph ul ; Ry WL 2 ch.u?:en VIED L Tham miru, t6 chic thure hién céc chi
Ll Lol truong, chinh sach cimr Dang va Nha
nude; hoach dinh chién lwge, chinh
sich; xdy dung chuong trinh, quy
huach ké hoach. dé an, td chirc, quéan
ly, gidam sat lién quan dén linh v
duge phan cong theo doi, phy trach.
4.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
- bam bao ¢dc | - Nang [ye tham mun, th chire, thuc
Chiu trach nhiém truéc Chanh van i;‘u Ca;‘ dicu hién cong tdc thuge linh vire duge giao.
phé;ng S&r vé tién d6. chit lwgng, hiéu ngﬁz;::h ?:li'm;gri - Nang luc xay dung chuong trinh, vin
qua cong viée duge giao, True tiép tham vidh theo, quy ban quy pham phép ludt va ra sodt hé
muru va thye hién veé linh vue x4y dung _ dinh thong héa cac van ban quy pham phép
| phdp luat; ra soat. hé théng héa van ban Tot nghiép dai hoc C —— lugt.

42.14 | Phdpche | quy pham phip ludt; cong tic phé bién, Cv trer 1én nhém nganh ; ;;ic ume {LE - Niang luc nghién ciru, tong hop, phan
gido duc phdp ludt thuge nganh, linh Lugt hﬁ*lvéngu’hié tich, danh gia, thuyet phuc: tn chire trien
vue quan 1y: theo doi tinh hinh thi hanh A Tg nhg khai cong viée va giai quyét cde van dé
phap ludt, kiém tra viée thyc hién phép bt 'quathn Y a phat sinh, xit 1y cac tinh huong thude
luit va cong tac kiém sodt thu tuc hanh ::];?ccﬁaezgz CE Iinh vire dugre giao.
chinh. chuyén vien | - Néng luc, kha Nang lam vige doc lap

e 180 hodc phdi hop theo nhém.
4.3 Nhém hd trg, phue vy
Chiu trich nhi¢ém truée Chanh Van Tt nghiép dai hoc | - Dam bao cic ‘”Nf'ﬂlié IUI? ﬂ'lﬂn} mu, to chire, _thuc
_ phong vé tién d6. chit lugng, hidu qua tré lén mot trong | yéu cau, dieu | hién cong tée thuge linh vire duge giao.
Tochie | cong vige duge giao. Truc tiép thuc cdc nganh, chuyén | kién d6i véi | - Nang luc xdy dung dé an, quy hoach,
4.3.1 ; & P cv g k
nhdn su | hign va tham muu cde nhi¢m vy chuyén nganh: NOi vy, | ngach chuyén | dao tao, bdi dudng can bo, cong chire,
mén, nghiép vu vé linh vire quan Iy hd Hanh chinh, Quan | vién theo quy | vién chirc, nguoi lao dong va td chirc

trién khai thurc hién.
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Mi Tén vi tri |§,7 ez = M&t \cong viée ,,hg?ch Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu .
S P/ i cong chire irs P " Khung ning luc
VTVL | viéclam ﬁ,’f; 3 3 cua v; ri viée lam t6i thidu mon, nghiép vu kién khae
1 b_téh ;hé 50 lqmg;hgum lam viéc; cong tri nhén luc, Ludt |- Cé ching chi | - Nang e nghién ciru, tong hop, phin
at‘wluy:ﬂ du 12, tbé nhiém, bd nhiém lai, hogc nganh, chuyén | theo yéu cau | tich, danh gia, thuyét phue, to chire tncn
trep / ong. ludn chuyén, quy nganh dao tao phu | ciia ngach va | khai cdng viée va giai quyét cic vin dé
hoachs 14, cong tac thi dua - khen hop vai yéu cau vi | tiéu chuan cta | phét sinh, xir Iy céc tinh hudng thude
thucmgj ky Iuat, quy hoach, dao tao, boi tri viéc lam vi tri vig¢e lam. | linh vue duoc giao.
dudng; ché do chinh sach déi véi can - Ning Iyc, kha ning lam viéc doc lip
b, cong chirc, vién chitc va nguoi lao hoac phdi hop theo nhém.
dong.
Tét nghiép dai hoe - Nang lue tham muru, t6 chire, thue
Chiju trich nhi¢m truée Chanh Van tré 18n mot trong | - Dam bao cic | hien cong tic thuge linh vye duge giao.
phong vé tién dd, chiit luong, hléu qua cic nganh, chuyén | yéu cau, diéif - Nang luc trong cong tic tong hop
cong viée duge giao. Truc tiép thuc nganh: Hanh chinh, | Kién doi vdi | hanh chinh; thue hién quy trinh, nguyén
hién va tham muu céc nhiém vu chuyén Quan 1y nha nuwée, | ngach chuyén | tic, trinh tw, thi tuc nghiép vu hanh
Hanh | mdn, nghiép vu vé linh vuc cong tic Ludt, Quan tri Van | vién theo quy | chinh.
4.3.2 | chinh tong | tong hop, xdy dung cac chuong trinh, ké CY phong, Théng ké, | dinh. - Nang luc nghjen ciru, tgng hop, phan
hop hogch cong tdc thiang, quy, ndm cua co Cong ngh¢ théng | - Cé chimg chi | tich, danh gia, thuyét phyc, 16 chirc trién
quan, don vi; bdo cdo dinh ky, chuyén tin  hofic nganh. | theo yéu cau | khai cong vige va gidi quvét cde vin dé
d&, d6t xudt; thuc hién quy ché dan chu chuyén nganh déo | cua ngach va | phdt sinh, xit Iy cac tinh hudng thube
co so; cong tac bao vé bi mét nha nude; tao phu hop Va1 phil | tjiéu chudn cia | linh vue diroc giao.
cong tac van hoa cong sa. hop véi yéu cdu vi | vi trf vide lam. | _ Ning lue, kha nang lam vige doc lap
i vige lam hodic phéi hop theo nhom.
) ) ) ) Tét nghiép dai hoc .., |- Nang lyc tham muu, t6 chire, thye
Chiu tl”é:cll‘ﬂhléﬂ'l t!‘lﬂ]c Chanh Vian tré lén mét trong _éﬂmkbaod{:gﬁ hién cdng tac thude Iinh vire duoe giao.
' 5t 5. ché ie ; : hiivé ciu, di
k {wng ik uen dg, t?hat lugng, h;lgu qua uak nganh, ‘fl‘“}’Eﬂ o déi v | - Nang luc trong cong tdc hanh chinh
cong viéc duge giao. Truc tiép thuc nganh: Hanh chinh, | kién doi voi |~ 98 - \ hia :
o 5 2 > TR , mot cua; thue hién quy trinh, trinh .
3 hién va tham muu cac nhiém vu chuyén Quan 1y nha nudc ngach cdn sy > 5 : 2
Héanh > | 1 g tha tuc thue hién co ché mot cira. mdt
; a | Mmon, nghiép vu vé linh vire tiép nhén, Quan tf  Van | theo quy dinh, il o
433 chinh mot cv A £ : s . | etra lién thong.
it trd két qua theo co ché mét ctra, mét phong, Quan tr | - Cé chimg chi 4ia
ctra lién thong; cong tdc cai cach hanh nhén luc, Ludt hodc | theo yéu cau | - Vang luc nghién ciru, tong hop, et
chinh; theo doi, bao cdo tinh hinh thye nganh, chuyén | cia ngach va tich, dénh gla thuyet phuc, 50, chize tién

hién cac thu tuc hanh chinh cta theo
quy dinh.

nganh dao tao phu
hop véi phi hop

véi yéu cau vi tri

tiéu chuan cha
vi tri viée lam.

khai cong viée va gidi quyét cde vin dé
phat sinh, xit Iy céc tinh hubng thudc
linh vue duge giao.
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Ma
VTVL

Ngach
cong chire
toi thiéu

Trinh d6 chuyén
mdn, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khie

Khung ning lue

viéc lam

- Nang lue, kha nang lam viée doc lip
hodc phoi hop theo nhém.

434

Quan trj
cong so

Ghiy iR nhiém truée Chanh Vin

phong vé tién do. chét hrogng. hiéu qua
cong viéc duge giao, Truc tiép thue
hién va tham muu cac nhiém vy chuyén
mén, nghiép vu vé linh vue cong tac
hanh chinh quan tri, c6ng tic mua sim
tai san, cong tac bao tri, bao clu'ﬁng tai
san, trang thmt bl van phong, céng tic
thue hanh tiét kiém, chong lang phi; xay
dung va tb chire thye hién chuong trinh,
ké hoach, lich 1am viéc; theo doi, don
dbe cée co quan, t6 chire, dom vi thure
hién ké hoach cong tac: duy tri né nép.
ndi quy, quy ché lam viéc cua theo quy
dinh.

CV

Tét nghiép dai hoc
tro¢ Ién mdét trong
cac nganh, chuyén
nganh: Qudn fri
Vin phong, Hanh
chinh, Quéan ly nha
nudce, Quan tri nhén
Iwc, Luidt hodc
nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop véi yéu ciu vi
tri viéc lam

- Bam bao cac
yéu cau, diéu
kign déi véi
ngach can sy
theo quy dinh.

- Co chimg chi
theo yéu ciu
ciia ngach va
tiéu chuan ciia
vi iri viéc lam.

- Nang lue tham mum, t& chic, thuc
hién céng téc thuge linh vire duge giao.
- Nang luc trong céng tdc quan tri céng
S0

- Nang luc nghién ciru, tong hop. phén
tich, danh gid, thuyét phuc, t6 chire trien
khai cong viée va giai quyét cic vin dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudec
Iinh vue duge giao,

- Nang luc, khd nang lam viée doc lap
hogic phdi hop theo nhom.

Cong
nghg
théng tin

Chju trach nhiém truéc Chanh Vian
phong vé tién do. chét hrong, hiéu qua
cong viée dugc giao. Truc tiép thye
hién va tham muu cdc nhzém vu chuyén
mén, nghiép vu vé chuyén ddi sd. linh
vire img dung cong nghé thong tin tai co
quan; quan iri hé théng mang noi bo:
Trang thong tin dién tr cia Sé&; thuc
hién coéng tic bao cao; xdy dung cdc
chuong trinh, ké hoach vé cong nghé
thong tin.

Cv

Tét nghiép dai hoc
Cong nghé thong
tm va céac ng:—fmh
gan déo tao vé cong
nghé théng tin trév
1én.

- Dam bdo céc
yéu cau, didu
kign déi vai
ngach chuyén
vién hodc
tuong  dwong
theo quy dinh.
- Co ching chi
theo yéu ciu
cia ngach wva
tiéu chudn cia
vi tri viée 1am.

- Nang luc tham muu, td chire, thue
hién céng tac thude linh vue duoc giao.
- Nang lue quan ly hanh chinh nha
nudce; tin hoe, quan trj mang.

- Nang lue nghién ciu, tcng hop. phén
tich, danh gia, thuyét phuc, 10 chie men
khai cong viée va giai quyét cdc vén dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thude
linh vure dwge giao.

- Nang luc, khd nang lam viée doc lap
hodac phoi hop theo nhém,

43.6

Ké toan
trudng

Chiu trach nhiém truéc Chanh Van
phong ve ticn d§, chat lugng, hiéu qua
cong viéc duge giao. Truc tiép thuc

hién va tham muu céc nhiém vu chuyén

KTVPH

Tét nghiép dai hoc
trd 1én mét trong
cac nganh, chuyén
nganh Ké toan, Tai

- Pam béo cde
véu cdu, didu
kien déi véi
ngach ké toan

- Ning luc tham muu. 16 chite. thue
hién céng tac thude linh vue duge giao.
- Nang luc trong céng téc ké toan, tai
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. L ';’._;‘;____.ﬁ:;:-\:,‘? Negach . 5 -
Ma Tén vi trid| 75 MG cﬁng vige R Trinh dj chuyén | Yéu ciu diéu -
sz v BO/AS whr XAV Y cing chire 2% : 5 Khung ning lyc
VTVL | viéclam! 3 [ o cud vigri viée 1am R mén, nghiép vu kién khic
i | B iy | e toi thieéu *
E\ tnfiﬂ, nghiep MVugve linh vyue ké hoach, chinh, Kiém todn | trudng  theo | chinh, quan Iy tai san nha nuoc.
E‘ﬂEtGﬂllrngﬁI& h; ké hoach mua sém, quy dinh. - Ning luc nghién crm, tﬁng hop, phén
y ?CH‘“EQ hién cong tac tai chinh, - Co ehimg chi | tich, danh gia, thuyet phuc tﬂ chire trién
ké 108 Thanh toan cdc ché dé, chinh theo yéu chu | khai cong viée va gial quyét cdc vin dé
sach cho cén b0, cong chirc va nguei cua ngach va | phat sinh, xir Iy céc tinh hubng thute
lao ddng ctia co' quan theo quy dinh. tiéu chuan cia | linh vire duge giao.
vitri vige lam. | _ Nang Iy, kha nang lam viée dac lap
hoiic phéi hop theo nhém.
Chiu trich nhiém truéc Chénh Vin - Dam bio céc | - Nang lye tham muu, 16 chire, thye
phong, Ké toan trudng vé tién do, chét yéu cdu, dieu hién cong tic thude linh vue d:rgc giao.
lugng, hiéu qua cong viée dugc giao. ' kitn doi véi |- Nang lue trong cing tic ké todn, tai
Tryc tiép thuc hién va tham muu r.ac Tot nghiép dai hoc | ngach k& todn | chinh, quan Iy tai san nha nuéc.
) nhiém vu chuyén mén. nghigp vu vé tro lén mot trong | vién dai _ht?c - Nang luc nghién ciu, mng hop, phén
4.3.7 Ké toan | linh vue ké h-::lach du todn ngan sach; | KTVDPH | cac ngéqh, chuyén | theo quy dinh. tich, danh gid, thuyét phuc, 10 chire trién
ké hoach mua sim, sira chira; thue hién nganh Ké todn, Tai | - Cg chig chi kha] cong viée va giai quyét cc vin dé
cong tac tai chinh, ké toan, thanh todn chinh. Kiém todn theo yéu cau | phét sinh, xir Iy cdc tinh huéng thude
¢ac ché d, chinh sach cho cén bd. cong cua ngach va | linh vue duec giao.
chirc v nguoi lao dong cua co quan tiéu chuin ela | _ Niing luc, kha nang lam viée déc lap
theo quy dinh. vitriviée lam. | hogc phéi hop theo nhom.
- Nang lge tham muu, 8 chirc, thure
Tét nghi¢p dai hoc | - Dam bao cic hi¢n cong tac thuge [inh vye duge giao.
trg 1én mot trong | Yéu cau, dieu |- Ning lue trong céng tic chi quy tién
cdc nganh, chuyén [kién d6i vdi | mat.
anh: Ké toan, Tai | ngach  nhéan
Chiu trich nhiém trube Chinh Vin nganh: K¢ toan, Tai | nga - - Nang lyc 6 chuc trién khai cong vige
3 ok £ dgi Lo chinh, Kinh 1€ | vién theo quy | 5 giai quyét cac vin dé phat sinh, xir Iy
. o | phong vé tién dg, chat luong, hiéu qua A ; dinh
438 | Thaquy | W S dioe e Thue hidn nhid Cv Hanh chinh, Quin | dinh. cic tinh hubng thudc linh vyc duoc
cong viec duge giao. Thue hién nhiém - in ohe hod i AL i
5 . g h dinh tr1 van phong hodce | - C6 chimg chi | gjao,
vu Thit qu¥ ¢o quan theo quy dinh. sighii chiuyin | the ! \
g Yh‘ 160 YEU cau | | Nang luc sir dung phin mém quan ly
;:gan oo G 1 t|cua ngach VA | s, ban va didu hanh, tin hoc viin
i:}'p_fﬂi‘yeu cau Vi téu chudn eia | ppono che phuong tién, ky thuft phuc
tri vi¢e lam Vi tri vige lam. vu in, sao tai liéu va cdc thiét bi vin
phong, van hanh cac thiét bi photo,
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Ma ‘Mﬁ ti cong viée mlljgizhm Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Tivoin idie T
VYVTVL i e pqn‘_li vi tri viée lam tmgthmu man, nghiép vu kién khie e &
pt, AR ;'.. ai 11 I
o7 & ; may in va cdc thiét bi khac.
T e },‘ - Néng lue, khéd ning lam viée déc lap
W kg hodic phéi hgp theo nhom,
- Nang lye tham muu, td chie, thuc
] hi¢n cong tac thuge linh vire dwoce giao.
Tot nghiep dai hoc B B |~ Ning luc lrcmg cbng tac van thur
;z] |§E ?:g;:unhm l;?g:i ;réllm:;l:'iuau d(i:é:j - Nang lure to chure trién khai cong viée
ﬂm:y 3 gt g kien d&i vei | VA Bl qu},fet céc van dé phat sinh, xir Iy
l "_}“ I, ﬂuu ey . | céc tinh hubng thude linh vie duoc
Chiu trich nhiém truéc Chanh Vin e ;’;“i%hlzp i thes Iﬂq‘um},’ giao.
43.9 Vian thu — | phong vé tién di'j,‘ chat Iuo‘ng,- hiéu qua cv dui h%c chuy? EE dinh: - Nang luc sir dyng phin mém quan Iy
Luru trit m”\g; vwﬁ dl{@fc Bifﬂ«h Thue hng:;lhnhui:m nginh khéc phai ¢6 | - Co chimg chi | Yo% Pan va diéu hanh, tin hoc vin
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dudng nghiép wvu
vin the do co s
dio tao c6 thim
quyén cép.

cua ngach va
tiéu chuin cua
vi trf viée lam.

vu in, sao tai liéu va cac thiét bi van
phong, vén hinh céc thiét bi photo, may
in va cac thiet bi khac.

- Nang lue, kha nang lam viée dée 1ap
hoidc phéi hop theo nhém. /.




LGH CONG CHUC CAO NHAT VA CO
TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phuy luc 02
CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TRi VIEC LAM

Doe lap - Tw do - Hanh phic

' ( HANH CHINH THUQC SO NQI VU TINH YEN BAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6260V0D-UBND ngay20/12/2022 ciia Uy ban nhdan dan tinh Yén Bdi)

Ngach ebng chire cao nhit
trong nhém céng viée

Co céiu ngach céng chire

- ) : Negach Negach Ngach Negach
STT Tén co' quan, dom vi Mﬁg‘:fmﬂ Nhiém Nhém | chuyén vién | chuyén vién A Ngéidz_é cian s | nhdn vién
i ? | chuyén mén, | hé tro, caoedp | chink hodc ck:::?}; m:;!: hodc hoiic Khic
d? L h&‘::: A nghiép vu pluc v | hodc tiwong tirong dum = ° fuwong twong
’ dwong dicong '8 duwong duwong
1| Gidm déc S¢ cvee 100%
2 | Phé Giam doc So CcvC 100%
3 Phs’mg 'I:ﬁ Cf.ﬂrc. hl:f:n ché va to cove ove 60% 40%
chirc phi chinh pha
4 | Phong Céng chire, vién chire CvC CcvcC 50% 50%
5 | Phong Cai cach hanh chinh CvC CcvcC 50% 50%
g |Thong Xey dyng ehinkquyen cve cve 60% 40%
va cong tac thanh mén
7 | Phong Thi dua — Khen thuong CVC cvc 50% 50%
8 | Phong Tén gido CvC cve 50% 50%
9 | Thanh tra S [TvVC TTVC 50% 50%
10 | Vian phong S& cve Ccvc CV 40% 60%




