CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN BQ TU PHAP Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 157/HD-CDBTP

Ha Noi, ngay 08 thang 12 nam 2022

HUONG DAN
Mt s6 ndi dung cong tic nhan sw dai hoi/hdi nghi cong doan cac cip
B Tu phap tién t6i Pai hoi lAn thir VI Cong doan Vién chirc Viét Nam,
nhiém ky 2023-2028

Can c Huéng dan s6 56/HD-TLD ngay 28/4/2022 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam; Hudéng din sé 354/HD-CDVC ngay
08/9/2022 ctia Cong doan Vién chtrc Viét Nam vé hudng dan cong tac nhan sy
dai hoi cong doan céc cép tién toi Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhi¢m ky
2023-2028; Ké hoach s6 120/KH-CDVC ngay 15/4/2022 cia Ban Thuong vu
Cong doan Vién chiic Viét Nam vé viée to chirc dai hoi cong doan cac cép tién
t&i Dai hoi 1an thir VI Cong doan Vién chirc Vigt Nam, nhiém ky 2023-2028, Ké
hoach s6 81/KH-CDBTP ngay 29/7/2022 vé viéc to chirc dai hoi cac cap Cong
doan Bo Tu phap, tién t6i Dai hoi dai biéu Cong doan Vién chirc Viét Nam lan
tht VI va Pai héi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 — 2028, Ban
Thuong vu Cong doan B Tu phap huéng dan cong tac nhan su dai hoi cong
doan cac cap trong Bo nhu sau:

I. Thanh lap tiéu ban nhén sw

1. Cong doan B¢ thanh 1ap Tiéu ban nhan su Pai hdi theo Hudng dan s6
354/HD-CBVC tir 3-7 dong chi (bao dam khong qua 50% s luong ty vién ban
thudng vu duong nhiém) gdm: Péng chi chu tich truc tiép 1am truong tiéu ban;
cac pho chu tich, dong chi phu trach vé cong tac t6 chitc can bd (hodc cdn b lam
céng tdc t6 chirc), cha nhiém uy ban kiém tra va mot sé ay vién ban thudng vu
1am thanh vién; d6i véi cap co so, tiy theo tinh hinh cu thé dé 1ap tiéu ban nhan
su, s6 lugng khong quéa 3 dong chi, Ban thuong vu (hodc ban chdp hanh & nhitng
noi khéng c6 ban thirong vu) cong doan cac cap quyét dinh thanh 1ap tiéu ban
nhan su dai hoi.

Tiéu ban nhan su c¢6 nhiém vu gitp ban thuong vu hodc ban chip hanh
duong nhiém xay dung Pé 4n nhéan sy va ké hoach trién khai viéc gidi thiéu
nhan su tham gia ban chap hanh, ban thudng vu, chi tich, phé chu tich, Gy ban
kiém tra, chii nhiém uy ban kiém tra, phé chi nhiém uy ban kiém tra (néu co)



nhiém ky 2023-2028; dé 4n nhan sy tham gia doan dai biéu du dai hoi cong
doan cap trén va ké hoach phan bo dai biéu du dai hdi cip minh nhiém ky 2023 -
2028; tham muu v&i ban thudng vu, ban chdp hanh vé nhiém vu, quyén han,
trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach lam viéc cta tiéu ban nhan sy; xay
dung ké hoach 1am viéc véi cap uy, 1anh dao co quan lién quan trong cong tac
chuan bi nhan su.

Do6i voi To cong doan, khong thanh 1ap tiéu ban nhan sy ma T6 trudng, to
pho t6 cong doan thuc hién tryc tiép nhiém vu cta tiéu ban nhan su.

2. Xay dung dé 4n nhin su ban chip hanh, iy ban kiém tra khéa méi,
quy trinh va ké hoach giéi thiéu nhin su

X4y dung dé an nhan sy ban chap hanh, oy ban kiém tra khéa méi, quy trinh
va ké hoach gidi thiéu nhan sy can luu ¥ cac cong viée cu thé:

- Tong két cong tac nhan su nhiém ky hién tai, trong d6 tap trung danh gia
bdi canh, tinh hinh; két qua dat dugc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhéan,
nhat 13 nguyén nhéan cha quan, rit ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phap
khic phuc trong nhiém ky téi.

- Quan triét quan diém, chu truong, dinh hudng cta Pang va cac quy
dinh, huéng dan cuia Téng Lién doan; du bao bdi canh, tinh hinh, x4c dinh 16
yéu cau nhiém vu cta nhiém ky 2023-2028 va nhimg nam tiép theo. Xay dung
dé 4n nhan sy trén co sO nguén can bd (tai cir va quy hoach); xac dinh tiéu
chuan, co ciu, s6 luong ty vién ban chip hanh, ty ban kiém tra dbi véi ting dia
ban, linh vuc cong tac quan trong theo phuong chdm: Phai coi trong chit luong,
bao dam tinh gon, c6 co cu hop 1y, du ning luc dai dién, chim lo, bao vé quyén
va loi ich hop phap, chinh dang ctia doan vién, nguoi lao dong; khong vi co cau
ma ha thap tiéu chuin va khong nhat thiét tit ca cac don vi truc thudc phai co
ngudi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay dung dé 4n nhén sy can phai dugc thdo ludn dan chu, k¥ ludng,
phat huy tri tué va tao su doan két, thdng nhat, dong thuan trong tip thé ban
chap hanh, ban thuong vu. Chu dong phong ngira, canh giac, ngin chin, dau
tranh, khong dé tac dong, chi phdi boi nhirng thong tin khong chinh thirc, thong
tin gia, xau, doc, bia dit, xuyén tac trén Internet, mang xa hoi... lién quan dén
nhan sy va cong tac chuin bi nhan sy.

- T chirc hoi nghi ban chip hanh thong qua dé an nhan su ban chip hanh,
iy ban kiém tra khoa méi, quy trinh va ké hoach gi6i thiéu nhan suy.



Can ct cac quy dinh cua Pang, quy dinh cua cong doan cap trén vé nhin
su, Cong doan Bo bao cao Pang uy B9, cac cong doan co sd, to cong doan bao
céo cap uy dang don vi, c6 thé cu thé hoa huéng din phi hop véi dic diém tinh
hinh va yéu cau thyc tién cta tung don vi.

I1. Mgt so ndi dung, yéu cau cu thé ve cong tiac nhan sy

1. Viéc lya chon gidi thiéu nhan sy tham gia ban chip hanh, ty ban kiém tra
cong doan cic cdp phai quan triét sdu sic cac chi truong, nghi quyét cua Pang vé
cong tac can by, bam sat Chi thi 01-CT/DU ngay 16/6/2022 cua Pang ty Bo Tu
phap vé 1anh dao Pai hoi Cong doan céac don vi thudc Bo, Pai hdi dai biéu Cong
doan B6 Tu phap lan thi 111, tién t6i Pai hoi dai biéu Cong doan Vién chirc Viét
Nam lan thir VI va Dai hoi dai biéu Cong doan Viét Nam lan thir XIII, nhiém ky
2023 — 2028 va sy lanh dao, chi dao cua cdp uy dang cung cap nhat 1a déi voi
chtc danh chu chét.

2. Ban chép hanh, ban thuong vy, Gy ban kiém tra cong doan duoc bau theo
quy dinh, dép ung yéu cau vé tri tué, nang luc, ban linh, thyc hién t6t nhiém vu
dai dién, cham lo, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia doan vién
cong doan va nguoi lao dong.

3. Xay dung ban chdp hanh, ban thudong vy, iy ban kiém tra cong doan phai
1y chat luong, tiéu chuan 1a chinh; c6 s lwong va co cau hop 1y, bao dam tinh
dai dién va su chi dao toan dién & cac cip, cac khu vuc va hoat dong cong doan.

4. Co chu ban chap hanh, ban thuong vu, Gy ban kiém tra cong doan can két
hop hai hoa giita 3 d6 tudi trén co sé bao dam tiéu chuan. Nhiing noi can co ciu
iy vién ban chap hanh, ty ban kiém tra nhung khong lya chon duoc ngudi co du
tiéu chuan, diéu kién thi kién quyét khong gi6i thiéu.

5. Viéc gidi thiéu nhan sy phai bdo ddm dan chu, cong khai, dung quy trinh,
quy dinh cua Pang va cac quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam, hudng dan
cua Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

III. Tiéu chuin chung va dd tudi ciia @y vién ban chap hanh, iy ban
kiém tra cong doan cac cap nhiém ky 2023-2028

1. Tiéu chuin
1.1. Tiéu chuan chung

- C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tim huyét voi su nghiép xay
dung t6 chirc cong doan; truong thanh tir thuc tién phong trao cta can bd, cong
chtic, vién chire, lao dong (CBCCVCLD) va hoat dong cong doan; cé tinh than



d6i méi, dam nghi, ddm 1am, dam chiu trach nhiém, c6 uy tin, c6 phuong phap
hoat dong quan chung va kha niang doan két tap hop duoc dong dao doan vién,
CBCCVCLDP; c6 tinh than dau tranh bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh
dang ctua doan vién, CBCCVCLD.

- C6 nang lyc tham gia x4y dung va cu thé hoa, t6 chuc thuc hién tt cac
nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc vao cong tic cong
doan; c6 kién thic vé quan 1y kinh té, x3 hoi, phap luat; c6 k¥ ning hoat dong va
nghiép vu cong tac cong doan; c6 kha ning tham gia quyét dinh cac chu truong
cong tac ctia ban chap hanh, Gy ban kiém tra céng doan.

- C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- C6 stic khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 dao duc, 16i séng lanh manh,
trung thuc, gian di; co tinh than dau tranh chdng tham nhiing va tiéu cuc; khong
cuc bo ban vi, co hoi; khong 1ang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.

1.2. Tiéu chudn cu thé: Di voi nhan sy tham gia ban chap hanh, T trudng,
t6 pho to cong doan, y ban kiém tra cong doan cac cap thuc hién theo quy dinh
tai Phu luc 1 Hudng dan nay.

2. Vé d tudi tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra

2.1. B6 tudi tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra céng doan cac cip
nhin chung thuc hién theo quy dinh ctia Dang, phdp luat cia Nha nudc, trong
d6: Do tudi 1an dau tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra it nhat tron mot
nhiém ky (60 thang); d6 tudi tai cir it nhat phai tir 1/2 nhiém ky (30 thang) trd
1én, tai thoi diém t6 chirc dai hoi cong doan cap twong tng, theo Ké hoach sb
120/KH-CDBVC ngay 15/4/2022 cua Cong doan Vién chtrc Viét Nam.

- [Tudi can b gidi thiéu Gmg cir 1an dau] = [Tudi nghi huu thyc té cta can
bd theo Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctua Chinh phu, Két
luan s6 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 ctia Bo Chinh tri vé tudi bo nhiém, gidi
thiéu can bd Ung cu] - [Tuéi clia can bo tai thoi diém dai hoi cong doan cung
cap] theo Ké hoach s6 120/KH-CBVC ngay 15/4/2022 ctia Coéng doan Vién
chtrc Viét Nam phai con it nhat du mot nhiém ky cong tac (60 thdng).

- [Tudi can bo tai ctr nhiém ky t6i] = [Tudi nghi huu thuc té cua can bd
theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctia Chinh pht, Két luan
s6 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 ctia Bo Chinh tri vé tudi bd nhiém, gidi thiéu can
bd tmg cr] - [Tudi clia can bo tai thoi diém dai hoi cong doan cing cp] theo Ké
hoach s6 120/KH-CDVC ngay 15/4/2022 cua Cong doan Vién chirc Viét Nam
phai con it nhat 30 thang.



Cu thé: Tudi can bd gidi thiéu tng cir 1an dau tinh theo thoi diém dai hoi
cap co so 1a thang 1/2023; cap Bo 1a thang 6/2023, tinh tudi nghi huu theo Nghi
dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tudi nghi
huru thi tudi can bo gidi thidu Gmg cir 1an dau va tudi tai cir tinh nhu sau:

+ Cap co so: Tudi can bo gidi thidu ung cir 1an dau d6i voi nam sinh tir
thang 4/1966; d6ivéi nit sinh tr thang 9/1970. Tudi tai cir, nam sinh thang
4/1964; nir sinh thang 11/1968.

+ Cap Bo: Tudi can bd gidi thiéu tmg ctr 1an du dbi v6i nam sinh tir thang
6/1966, ddi véi nit sinh tir thang 11/1970. Tubi tai cir d6i véi nam sinh thang
10/1964, d6i véi nit sinh thang 5/1969.

2.2. Bdi v6i ban chap hanh, ay ban kiém tra cong doan co s khu vuc ngoai
nha nudc (cong doan co quan thuong truc Lién doan Luat su Viét Nam)

- Poan vién tng cir hodc dugc dé cir tham gia ban chp hanh cong doan co
sO, ngoai viéc dap tmg cac tiéu chuan chung, phai c¢6 trinh do chuyén mon, tay
nghé viing vang, ¢6 tinh than gitip d& dong nghiép, 12 doan vién dang sinh hoat
tai cong doan co s& va dong doan phi day du tir 01 nim tré 1én; truong hop cong
doan co s& moi thanh 1ap, nguoi tng ctr hoic duoc dé ctr phai trong sd nhimg
nguoi dau tién ding ky tham gia cong doan va dong doan phi day du.

- B0 tudi iy vién ban chap hanh, Gy ban kiém tra cong doan cac cap ddi véi
nhan su co cdu tai cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude
(néu c6) do cap co tham quyén quyét dinh nhung dam bao tai thoi diém gi6i
thiéu tng cir 1an dau t6i da khong qua 70 tudi d6i voi nam va 65 tudi dbi véi nir.

IV. Co ciu, so6 lwogng ban chap hanh, ban thwong vu, ity ban kiém tra
cong doan cac cap

1. Co chu

1.1. Ban chép hanh cong doan cac cp can bao dam co co cdu dai dién caa
cong doan cap dudi va doan vién dai dién theo cac linh vuc, dé dap tng yéu cau
xay dung phong trao trong thoi gian t6i, kip thoi trién khai to chtc thuc hién
nghi quyét ciia cac cip cong doan dén dong ddo doan vién, CBCCVCLD.

1.2. Cong tac chuan bi nhan sy thyc hién theo quy trinh dan chu, cong
khai, dting nguyén tic; xac dinh co ciu cu thé ban chap hanh, ban thuong vy, uy
ban kiém tra cong doan cung cap va dinh hudng cho cap dudi.

1.3. Phan ddu ban chip hanh, ban thuong vu, Gy ban kiém tra cong doan
cac cap co du 3 d6 tudi: dudi 40 tudi phan dau dat 10% trd 1én; tir 40 tudi dén 50
tudi dat 40% dén 50% dé bao dam tinh ké thira, phat trién; phan dau ty 18 nit
tham gia ban chap hanh dat t6i thiéu 40% tro 1én.



Noi ndo chua chuan bj nhan sy du co cu theo quy dinh thi tién hanh bau
ctr ban chap hanh vdi sé lugng it hon, s6 con lai s& bd sung trong nhiém ky dat
chi tiéu co ciu theo quy dinh, nhung s6 luong it hon khong qua 10% tong s6 Uy
vién ban chép hanh.

Nhirng don vi khong c6 ngudén nhan su dé dam bao theo co cau, phai bao
cdo cu thé véi cong doan cap trén va phai dugc cong doan cap trén dong y.

2. S6 hrong ban chip hanh, ban thwong vu, ity ban kiém tra, t6 truwéng,
t0 phé to cong doan

Thuc hién theo quy dinh tai Phy luc 2 Huéng dan nay.

3. Vé s6 du: Viéc chuan bi dé an nhan sy ban chap hanh, ban thudng vu,
iy ban kiém tra cong doan cp trén truc tiép co so trd 1én phai dam bao gidi
thiéu s lugng nhan su co s6 du tir 10%-15% so véi téng sb uy vién ban cha”ip
hanh, ty vién ban thudng vu, Gy vién ty ban kiém tra, duoc cip c6 tham quyén
phé duyét theo quy dinh (noi c6 sb lugng ban chip hanh, ban thudng vu, Gy ban
kiém tra dudi 10 nguoi thi chuan bi sé du 13 1 ngudi). Ddi véi bau To truong,
T6 pho t6 cong doan thi khong nhét thiét phai c6 s6 du.

V. Trinh ty thue hi¢én quy trinh nhan sw

1. Trinh tu thuc hién quy trinh: Thyc hién quy trinh nhan su ddi véi céac
dong chi tai cir ban chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chitc danh trong ban chép
hanh, uy ban kiém tra trudc; sau khi xac dinh duoc sb luong cac dong chi tai cir
dap umg tiéu chuan, diéu kién, trén co s& do thi tiép tuc thuc hién viéc gidi thiéu
nhan sy d6i vé6i cac dong chi 1an dau tham gia ban chap hanh, uy ban kiém tra va
cac chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra.

2. Quy trinh nhén sy ban chip hanh, ay ban kiém tra va cac chtc danh trong
ban chap hanh, Gy ban kiém tra thyc hién theo Phu luc 3 kém theo huéng dan va
mau danh sach, phiéu.

3. Trudng hop bau truc tiép chu tich cong doan co so tai dai hoi thi thuc
hién quy trinh nhan sy theo Hudng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Téng Lién doan.

VI. Cong tic bau cir trong dai hji

1. Poan Chu tich dai hdi/hdi nghi bao cdo dé an nhan sy do ban chap
hanh/ T6 trudng, t6 pho t6 cong doan khoa duong nhiém chuan bi gdbm:

- Phuong huéng ciu tao ban chip hanh/T6 truong, té phod to cong doan
(sé lugng, tiéu chuin, co céu) dé dai hoi/hoi nghi thdo ludn, xem xét thong qua



(luu y: Dai hi chi thdo ludn dé an ban chdp hanh khéa méi, con phan dé an
ban thuong vu va cdc chirc danh trong ban chdp hanh, vy ban kiém tra do ban
chdp hanh phién thir nhdt hop, thdo ludn théng qua).

- Két qua qua trinh chuan bi nhin sy ban chip hanh/T6 trudng, to pho to
cong doan va danh sach nhan sy do ban chap hanh khoa duong nhiém giéi thiéu
dé dai hoi/hoi nghi tham khao (c6 thé chia t6 dé thao luan).

2. T6 chirc thao luan va tién hanh Gng cir, dé cir ban chap hanh

- Can ¢t phuong 4n cdu tao ban chap hanh khoa méi duoc dai hoi thong
qua, tham khao danh sach nhan sy do ban chip hanh duong nhiém gigi thiéu, dai
hoi tién hanh Gng cir, dé ctr va thao luan théng nhat danh sach tng cir, dé cur.

- Viéc tmg ctr, dé cir trong dai hoi thuc hién theo quy dinh cia Pang (déi
véi dang vién), Piéu 18 va Hudng dan thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

- Trudng hop két qua thao luan, danh sach nhan sy dy kién giéi thiéu bau
ctr chitc danh chi tich, pho chu tich khong dung v6i dé an nhan su da dugc cip
c6 tham quyén phé duyét thi doan chu tich dai hoi kip thoi bao céo xin ¥ kién
chi dao cta cip uy va céng doan cip trén dé c6 phuong an tiép theo, trude khi
tién hanh bau ctr. Danh sach bau ctr dd duoc Pai hoi biéu quyét thong qua xép
theo thr tu bang chir cai Tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cau (danh
sach c6 s6 du it nhat 10%-15% ddi v6i cong doan cap trén tryc tiép tré 1én).

3. Sau khi dai hoi bau duoc ban chap hanh khoa méi, Poan Chu tich dai hoi
chi dinh 01 ddng chi trong ban chdp hanh khoa méi nhan su du kién 14 chi tich
hozc pho chu tich 1am triéu tip vién t6 chirc hoi nghi ban chap hanh 1an thir nhat.

4. Truong hop dong chi duoc du kién gidi thiéu bau chtc danh chu tich,
pho chu tich, chu nhiém ty ban kiém tra khong trung cir ban chip hanh, ban
thudng vu, Gy ban kiém tra cting cip thi doan cht tich dai hoi bao cdo xin ¥ kién
chi dao cua cép trén va cap uy dong cip vé phuong an gidi thidu nhan sy méi,
sau khi co y kién chi dao méi tiép tuc tién hanh bau cir hodc dé xuit tam dung
dé tiép tuc chuan bi.

5. Sau khi dai hoi bau duoc ban chap hanh khéa méi, trong thoi han 15
ngdy ban chap hanh hop phién thi nhat (nén to chirc ngay trong thoi gian dai
hoi) dé thao luin dé an nhan sy ban thudng vu, dé an Gy ban kiém tra, sb luong
pho chu tich va tién hanh bau ban thuong vy, chu tich, cac pho chu tich, iy ban
kiém tra va chu nhiém ty ban kiém tra. 6. Viéc to chtic bau ban chap hanh, ban
thuong vy, chu tich, cac pho chu tich, ty ban kiém tra, cha nhiém ty ban kiém



tra va phé cha nhiém ty ban kiém tra thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong
doan Viét Nam va Huéng dan thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam khoéa XII.

6. Ddi voi To cong doan: Tién hanh bau cir truc tiép to trudng, to phod to
cong doan tai Hoi nghi

VII. Co cau, s0 lugng dai biéu va viéc bau dai biéu du dai hdi cap trén

S6 lugng, co cau dai biéu triéu tdp du dai hdoi cong doan cap nao phai
duoc dua vao dé an hoac ké hoach dai hoi cua cong doan cap do.

1. S6 luong dai biéu chinh thirc cua dai hoi cong doan cac cap do ban
chép hanh cong doan cép triéu tap dai hoi can cr s6 dugc dai biéu duoc phan b6
va tinh hinh dic diém ctia don vi d¢ x4c dinh co ciu cu thé, ddm bao can d6i, hai
hoa, phu hop vé thanh phan gidi tinh, nganh nghé quyét dinh, t6i da nhu sau:

a. Pai héi cong doan cap co s&

Cong doan co so o tir 200 doan vién trd 1én to chirc dai hoi dai biéu, sd
luong dai biéu chinh thirc khong qua 150 dai biéu. Cong doan co sé c¢o dudi 200
doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, kho khin trong viéc to chirc dai
hoi toan thé thi c6 thé t6 chirc dai hoi, dai biéu khi duoc Cong doan Bo dong .

b. Pai hoi Cong doan Bo: 200 dai biéu.

Ban chap hanh cong doan cap triéu tip dai hoi khong triéu tip sb luong
dai biéu chinh thirc thap hon mot phan hai (1/2) s6 luong dai biéu néu tai diém
a, b, ctia muc nay. Truong hop can ting thém sb luong dai biéu chinh thirc vuot
qué s lugng néu trén thi phai duogc cong doan cap trén truc tiép xem xét dong ¥,
nhung khong vuot qua 10% s dai biéu theo quy dinh.

2. Viéc bau doan dai biéu du dai hoi cong doan cép trén phai can cur vao
Piéu 1& Cong doan Viét Nam, quy ché bau cir va huéng dan cia cong doan cép
trén truc tiép vé sb luong, co cu dai biéu dai hoi cong doan cac cép. Pai hoi
dugc bau dai biéu dy khuyét dé thay thé dai biéu chinh thtrc vang mit, sb luong
do dai hoi quyét dinh.

Mot s6 van dé can huu v khi bau doan dai biéu di du dai hoi cong doan cd}? trén:

- Pai biéu di du dai hoi cong doan cép trén duoc bau theo s6 lugng phan
bd ctia cong doan cap trén.

- Phai 14 nhitng can bd, doan vién c¢6 pham chét, nang lyc tiéu biéu cho
phong trio CBCCVCLD va hoat dong cong doan, cho tri tué cua tip thé doan
vién, CBCCVCLD; ¢ kha nang linh hoi, dong gop vao cac nghi quyét, quyét
dinh va su thanh cong cta dai hdi.



- Can ¢6 co cau dai biéu hop 1y theo dac di€m cu thé cua tirng co quan,
don vi, ¢6 tinh dai dién cho cac don vi truc thudc, dai biéu la nir.

- Ngudi duoc bau di du dai hoi cong doan cip trén phai 1a dai biéu chinh
thirc cua dai hoi.

VIIIL. Cong tac quy hoach, chuin bi nhan sy

1. Cac cép cong doan thyuc hién nghiém viéc xay dung quy hoach can bd
theo dung quy dinh ctua Pang va hudng dan cua Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam, Coéng doan Vién chirc Viét Nam va Cong doan Bo. Ly quy hoach 1am co
s& cho cong tac nhan su dai hoi cong doan céac cap.

2. Cong tac nhan sy phai thuc hién dang nguyén tic, co cau, s luong,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh theo quy dinh; bao dam chit ché, dong bo, dan
chu, khach quan, cong tam, cong khai, minh bach; phat huy tri tu¢, trach nhiém
cta tip thé, cta ngudi dimg dau va can bd, doan vién cong doan.

3. Thuc hién dimg viéc bd sung uy vién ban chdp hanh, uy vién ban
thuong vu nhiém ky hi¢n tai cia cong doan cac cép trude 06 thang tinh dén thoi
diém dai hoi & mdi cap theo Ké hoach 120/KH-CBDVC ngay 15/4/2022 ctia Cong
doan Vién chtrc Viét Nam. Truong hop dic biét do cdp uy dang ciung cip va
cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

4. Nhing d6ng chi di1 didu kién tai cir nhung khong trang cir thi cip c6 tham
quyén quan 1y can bd c6 trach nhiém phéan cong, bd tri cong tac phi hop voi yéu
cau, tinh hinh cu thé cua co quan, don vi. Nhitng déng chi da dugc dai hoi gioi
thiéu vao danh sach bau cir ban chap hanh nhung két qua dat khong qua 50% s6
phiéu bau thi viéc xem xét, bd sung vao ban chdp hanh can danh gi4, cAn nhéc k¥
vé uy tin, ning luc, co cdu cu thé va chi thuc hién sau dai hoi it nhét 12 thang.

5. Trong xem xét, thAm dinh nhin su can cha ¥ tién hanh ra soat, thAm tra
ky vé quy trinh, tiéu chuan, diéu kién, phdm chét, ning lyc, uy tin ciia nhan sy
theo quy dinh, nhét 13 két qua cong tac, san pham cuy thé tir du nhiém ky dén nay;
tham dinh tiéu chuan chinh trj theo Quy dinh sé 58-QB/TW, ngay 08/02/2022 cua
Bo Chinh tri Quy dinh mét s6 van dé bao vé chinh tri ndi bo Pang.

8. Cép triu tap dai hoi chi xem xét gidi quyét don, thu khiéu nai, t6
40 (c6 danh) lién quan dén nhan su, néu don, thu d6 guri dén trude ngay khai
mac dai hoi 25 ngdy lam viée (d6i véi cdp co s6), 30 ngay lam viée (doi véi cdp
Céng doan BJ va Céng dodn Vién chike Viét Nam); néu don thu lién quan
dén nhan sy gui dén cép triéu tap dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho
ban chap hanh khoa méi xem xét, giai quyét theo quy dinh.



VIIL Ho so nhén su

- Ho so nhan sy dai hoi cong doan thuc hién theo Phy luc 4 kém theo
Huéng dan nay, trong d6, yéu cau nhan su ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai dugc cap co tham quyén xac nhan (hodc chitng
thuc) theo quy dinh.

- Cong doan cép dudi giri dé an, hd so nhan sy ban chdp hanh, uy ban
kiém tra nhiém ky 2023-2028 1én cong doan cap trén it nhat truéc 30 ngay 1am
viéc tinh dén thoi diém duy kién khai mac dai hoi (tinh theo dau buu dién). Ngoai
hé so nhan sy gii qua duong van thu; dé nghi giri ban mém 18n cong doan cép
trén qua hop thu céng vu hoic chuyén qua USB.

IX. T6 chirc thue hién

1. Ban chip hanh, ban thuong vu cic cap cong doan trong B can tranh
tht sy 1anh dao ctia cap uy cung cép, cin c tinh hinh thuc té ctia co quan, don
vi ¢6 thé cu thé héa ndi dung hudng dan nay cho phu hop véi diéu kién cu thé dé
chi dao, hudng dan cac cong doan cap dudi va tién hanh cong tic nhan sy trong
qué trinh dai hoi cong doan céac cap theo hudng dan cia Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam va Cong doan Vién chirc Viét Nam.

2. Cong doan cap trén truc tiép co sd va cong doan co sd trye thude Cong
doan Vién chirc Viét Nam chon hinh thirc, to chirc hoi nghi pht hop bao céo cap
iy dong cip dé trién khai, quan triét ké hoach dai hoi cua cap minh theo dung
tinh than Chi thi s6 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 ctia Ban Bi thu Trung wong
Dang vé lanh dao dai hoi cong doan cac cép va Pai hoi XIIT Cong doan Viét
Nam nhiém ky 2023-2028; Ké hoach sé 120/KH-CDVC, ngay 15/4/2022 cta
Ban Thuong vu Cong doan Vién chic Viét Nam vé cong tac dai hoi va hudng

dan nay./.
Noinhén: TM. BAN THUONG VU
- CBVCVN (dé bao céo); CHU TICH

- Ban T4 chitc-KT CDVCVN (dé béo c4o);
- Cac CDB truc thudéc CD Bo;

- Cac Uy vién BCH CPBBJ;

- Céc ban Cb Boj;

- Luu: CBb B§, Ban TC-VP.

Khwong Thi Thanh Huyén



Phu luc 1
Tiéu chuin iy vién ban chiap hanh, ity ban kiém tra cong doan
nhiém ky 2023-2028
(Ban hanh kém theo Huéng dan sé 157 /HD-CDBTP, ngay 08/12/2022
cua Ban Thuong vu Cong doan Bo Tu phap)

I. Tiéu chuin iy vién ban chap hanh, dy vién iy ban kiém tra va cac
chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra cong doan cap trén truc
tiép co s

1. Uy vién ban chip hanh cong doan cap trén truc tiép co s&
a) Vé nang luc cong tac

- C6 nang lyc l1anh dao, quan 1y, co kién thirc, van dung chu truong cia
bang, chinh sach phap luat cia Nha nudc, cia dia phuong, nganh, don vi va cua
t6 chtrc cong doan vao thyuc tién phong trio CBCCVCLP va hoat dong cong
doan theo linh vuc dugc phan cong, phu trach.

- C6 kha niang cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cua cong
doan cap trén va cip uy cung cap va kha niang xir Iy nhiing tinh hudng méi phat
sinh, k¥ niang hoat dong céng doan, chap hanh tét nguyén tic tap trung dan cha
trong to chirc va sinh hoat tai noi cong tac.

b) V& trinh do

- Néu 1a can bd cong doan chuyén trach hodc co cdu tai cic co quan
chuyén trach ctia Pang, doan thé, co quan quan 1y nha nudc, don vi su nghiép
cong lap, doanh nghiép nha nudc, phai ¢6 trinh d6 chuyén moén tét nghiép dai
hoc tr¢ 1én, trinh d6 1y luan chinh tri trung cap tro 1én.

- Néu 1a can bo cong doan co so can c6 trinh do trung cip nghé va tot
nghiép trung hoc pho thong trg 1én.

¢) Vé kinh nghiém lanh dao, quan 1y va cong tac cong doan

- Nhan sy tai cac co quan chuyén trach ctia dang, doan thé, co quan quan
Iy nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap, phai gilr chtrc vu lanh dao, quan 1y co
phu cap tuong duong Gy vién ban thudng vu chuyén trach cong doan cing cap
tro 1én.

- Nhan sy tai cong doan co s& phai la chu tich cong doan co so; truong
hop co cau & cong doan co s& su nghi€p can chon noi c6 dong doan vién so véi
binh quan chung & co quan, don vi.

d) V& do tudi

Nhan su Ia can b cong doan chuyén trach cac cap, nhan su tai cac co
quan chuyén trach ctia Pang, doan thé, co quan quan 1y nha nudc, don vi su



nghiép cong lap phai dap tmg yéu cau vé tudi bo nhiém va gidi thiéu tmg cir
theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc va quy dinh cua Tong Lién
doan.

2. Uy vién ban thuong vu cong doan cap trén truc tiép co s

Bao dam day du céc ti€u chuan cta uy vién ban chap hanh cong doan
cung cap, dong thoi dap ung cac ti€u chuan sau:

a) Vé nang luc cong tac

- Co6 ban linh chinh tri, phém chat dao duc, tri tué, y chi chién dau, nang
luc 1anh dao, quan 1y tiéu biéu trong ban chap hanh; c6 kha ning tong hop, phan
tich, dong gop tri tué vao sy lanh dao tap thé cta ban thuong vu, tham gia xay
dung va to chire thuc hién thing loi nghi quyét cta ban chap hanh.

- C6 nang lyc tham muu, chi dao, so Kkét, téng két cac chuong trinh, Kké
hoach do dai hoi, ban chap hanh, ban thuong vu dé ra.

b) V& kinh nghiém 1anh dao, quan 1y va cong tac cong doan

- Nhan sy 1a can bo cong doan chuyén trach tai cong doan cip trén truc
tiép co s0, yéu cau kinh nghiém da tham gia ban chap hanh céng doan cung cap
da 01 nam tré lén.

- Nhan sy tai co quan chuyén trach ciia Pang, doan thé, co quan quan ly
nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap phai gitr chic vu lanh dao, quan ly tuong
duong pho chu tich cong doan cung céap trd 1én.

3. Chu tich cong doan cép trén truc tiép co so

Dép tng cac tiéu chuan ctia y vién ban chdp hanh, ban thudng vu cong
doan cp trén truc tiép co sé va cac yéu cau vé trinh do, ning luc cua chirc danh
chu tich lién doan lao dong huyén va tuong duong theo quy dinh hién hanh vé
danh muyc vi tri vi¢c lam cong chtic Lién doan Lao dong Vit Nam, déng thoi
dap g céc tiéu chuan sau:

a) V& niang luc cong tac

- Nam virng va c6 kha ning van dung quan diém, dudng 16i cua Pang,
chinh sach va phép luat ctia Nha nudc trong viée t6 chirc thue hién nhiém vu cta
t6 chirc cong doan; co nang lyc nghién ctru tham muu, dé xuét cic giai phap,
xay dyng chu trwong, chinh sach ciia Bo lién quan dén doan vién cong doan,
nguoi lao dong tai don vi va hoat dong cong doan.

- C6 phong cach lanh dao, phwong phap hoat dong, kha ning diéu hanh tét
cong viée; c¢6 uy tin va kha nang doan két, tap hop, quy tu, anh hudng tich cuc
dén phong trao CBCCVCLDP va hoat dong cong doan ctia co quan, don vi.

b) Vé kinh nghiém lanh dao quan 1y va cong tac cong doan



- P6i voi nhén sy tai chd, hodc can bd cong doan chuyén trach trong cung
hé thong cong doan phai ¢ tir i 01 nam trd 1€n gilr chirc vu pho chu tich cong
doan cap trén truc tiép co s& hodc phd trudng ban cong doan nganh trung wong
va dugc danh gia hoan thanh tot nhiém vu.

- B6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac phai ¢é tir ¢i 01 nam trd 18n gitr chire
vu lanh dao, quan ly tuong duong chuc danh pho chu tich cong doan cap trén
tryc tiép co s¢ va duoc danh gia hoan thanh tt nhiém vu.

4. Phé chu tich cong doan cip trén truc tiép co so

Dép tng cac tiéu chuan ctia y vién ban chdp hanh, ban thudng vu cong
doan cap trén tryc ti€p co s¢ va cac yéu cau ve trinh dg, nang luc cia chirc danh
pho chu tich lién doan lao dong huyén va tuong duong theo quy dinh hién hanh
vé danh muc vj tri viéc 1am cong chirc Lién doan Lao dong Viét Nam, dong thoi
dap ting céc ti€u chuan sau:

a) V& niang luc cong tac

- Nam virng va c6 kha ning van dung quan diém, dudng 16i cua Pang,
chinh sach va phap luat cia Nha nudc trong 1anh dao, chi dao thuc hién cong tac
cong doan & linh vuc, dia ban cong tdc dugc phan cong quan 1y, phu trach.

- C6 phong cach lanh dao va phuong phap hoat dong; c6 uy tin va kha
ning doan két, tp hop, t6 chirc tot phong trio cong nhan va hoat dong cong
doan ¢ dia phuong, nganh, don vi.

b) Co6 tir du 03 nam tré 1én dam nhiém vi tri viéc lam chuyén vién hoac
tuong duong (khong ké thoi gian tap su) va duoc danh gia hoan thanh tot nhiém vu.

5. Uy vién ty ban kiém tra cong doan cdp trén truc tiép co so

a) V& nang luc va kinh nghiém cong tac

- Hiéu biét co ban vé céc linh vuc kinh té, chinh tri, phap luit; nim viing
Diéu 1é va cac quy dinh ctua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, cac quy dinh
cua Pang, phap luat cua Nha nudc lién quan dén cac hoat dong cua cong doan.

- C6 nang luc, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao, c6 kinh nghiém trong
cong tac tai chinh va cong tac xay dung t6 chitc Cong doan; c6 nghi€p vu, chuyén
mon va hiéu biét vé cong tac kiém tra, giam sat, ky ludt cta to chirc cong doan.

b) V& trinh do

- C¢ trinh d§ chuyén mon tir dai hoc trd 1én cac chuyén nganh luat, tai
chinh, ké todn, kinh t&; hoac tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh khac va c6 chiing
chi thanh tra, kiém tra do co quan c¢6 tham quyén cap.

- C6 trinh d6 so cip 1y ludn chinh tri tré [én.

c) Vé do tudi



Pap tng yéu cau vé tudi bd nhiém va gidi thiéu tmg ctr theo quy dinh caa
Dang, phap luat cia Nha nudc va quy dinh ciia Tong Lién doan.

6. Chii nhiém Uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co so

Dép tng tiéu chuan Gy vién ban thudng vu cong doan cap trén truc tiép co
sO va tiéu chuan Gy vién iy ban kiém tra cong doan cung cip; c6 kha ning tham
muu cho ban chip hanh, ban thuong vu vé cong tac kiém tra, giam sat cia to
chirc cong doan ¢ co quan, don vi; ¢6 kha nang 1anh dao, quan ly, chi dao hoat
dong cua Uy ban kiém tra céng doan cdp trén truc tiép co s& va huéng din
nghiép vu hoat dong cua ty ban kiém tra cong doan cép cO sO.

7. Ph6 chu nhiém ty ban ki€ém tra cong doan cap trén truc ti€p co s&

Dép tmg tiéu chuan cta ty vién Gy ban kiém tra céng doan cing cip; cd
kha nang tham muu cho cht nhiém ty ban kiém tra, ban chdp hanh, ban thuong
vu cong doan cap trén truc tiép co s¢ vé cong tac kiém tra, giam sat cua to chirc
cong doan & co quan, don vi; c6 kha nang 1anh dao, quan 1y, chi dao hoat dong
ctia iy ban kiém tra cong doan cp trén truc tiép co so va hudng dan nghiép vu
kiém tra cong doan co so trong pham vi dugc phin cong.

II. Tiéu chuin wy vién ban chdp hanh va cic chirc danh trong ban
chip hanh, iy ban kiém tra cong doan co sé

1. Uy vién ban chép hanh, ban thuong vy, tiy ban kiém tra cong doan co s

- Hiéu biét sau vé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuat, kinh doanh,
tinh hinh hoat ddng ctia co quan, don vi, doanh nghié€p; c6 uy tin, dugc dong dao
doan vién, nguoi lao dong tin nhiém; c6 kha nang van dung chu truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc, cua dia phuong, nganh, don vi va
cua to chirc cong doan dé dai dién, bao vé cac quyén, l¢i ich hop phap, chinh dang
ctua doan vién cong doan, nguoi lao dong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

- Péi véi iy vién ban thuong vu (néu c6) can dap tmg thém tiéu chuin vé
nghiép vu, tay nghé chuyén mén ndi troi; c6 kha niang to chtc diéu hanh hoat
dong cua cong doan co s& dap ing yéu cau nhiém vuy.

- Vé d6 tudi: Phai dap Gmg yéu cau vé tudi bo nhiém va gidi thiéu tng
ctr theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nuéc va quy dinh ctia Tong Lién
doan. Nhan su tai cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nuée do
cap cé tham quyén quyét dinh nhung ddm bao tai thoi diém gidi thi€u ung cir lan
dau t61 da khong qua 70 tudi déi voi nam va 65 tudi doi voi nir.

2. Chu tich, pho chu tich cong doan co s&

- Pap tmg day du cac tiéu chuan cta ty vién ban chip hanh cong doan
cung cap, dong thoi dap ung céc ti€u chuan: Nhiét tinh, tAm huyét, trach nhiém,
c¢6 nang luc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia ban chap hanh.



- C6 kha niang cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cua cong
doan cap trén dé trién khai thuc hién tai co so; c6 nang luc tdp hop, thu hut
nguoi lao dong.

- C6 k¥ ning ddi thoai, thuong luong; c6 ban linh, hiéu biét dic diém tinh
hinh ctia don vi, c6 kha ning phdi hop tét v6i ngudi st dung lao dong trong to
chtrc trién khai cac hoat dong ctia cong doan co so;

- ba tham gia va hoan thanh tdt nhiém vu & vi tri can bd to cong doan tro
1én hodc c6 thanh tich xuat sdc trong cong tac.

II1. Tiéu chuén to truéng, t6 phé To6 cong doan:

Ap dung t iéu chuin tuong tu nhu ddi véi chi tich, pho chu tich cong doan co
sO.



Phu luc 2

Khung s6 lwong iy vién ban chip hanh, iy ban kiém tra

cong doan cap trén tryec tiép co' so' va cap cong doan co s¢' nhiém ky 2023-2028
(Ban hanh kem theo Huong ddn so 157 /HD-CDBTP, ngay 08/12/2022
cua Ban Thuwong vu Cong doan B Tu phadp)

Tiéu chi xdy dung so luwong

S0 lwong tdi da

TT P - P Uy vién Uy vién
ban chap hanh, uy ban kiém tra BCH UBKT
I | Cong doan cap co sé
Culuy
Dui 30 doan vién 03 | VienBCH
lam cong
tac kiém tra
T 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
TUr 150 dén duéi 500 doan vién 11 03
P . Té 2 L
II | To Cong doan . To pho
troeong
T6 cong doan tir 10 doan vién trd xudng 01 0
T6 cong doan trén 10 doan vién 01 01
T6 cong doan trén 30 doan vién 01 02
II | Cong doan cép trén truwc tiép co sé
Duéi 10.000 doan vién 15 05

Luu y:

(1) Ban Chap hanh c6 s6 lugng 09 nguoi trd 1én, duoc bau ban thuong vuy;

(2) S6 luong iy vién ban thuong vu khong qué 1/3 ban chap hanh va 1a sb 1é.




Phu luc 3
Quy trinh giéi thi¢u nhin s cac chirc danh trong ban chéap hanh,
ity ban kiém tra cong doan
(Ban hanh kém theo Hudéng dan sé 157 /HD-CDBTP, ngay 08/12/2022
cua Ban Thuong vu Cong doan Bo Tu phdp)

I. Cong doan B)
1. Poi véi cac dong chi tai cir
(1) Bué6c 1: To chirc hoi nghi ban thudng vu (ldn 1)

Can ct quy dinh vé tiéu chudn chirc danh can bo, diéu kién, co cau, sb
luong, phuong hudng cong tic nhan sy nhiém ky mdi; tién hanh ra soat, danh
gia timg truong hop va xem xét, thong qua danh sach uy vién ban chap hanh, uy
vién uy ban kiém tra dwong nhiém dap tng tiéu chuan, diéu kién tham gia ban
chap hanh, uy ban kiém tra va céc chitc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém
tra theo quy dinh.

Trén co s& tong hop danh sach nhan sy tai ctr, Ban thuong Cong doan Bo
bao cdo Pang iy Bo cho y kién ve cac nhan sy du kién.

(2) Budc 2: T chtrc hoi nghi can bg chu chét

Lay vy kién gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan sy tai
cu da duoc xem xé&t, thong qua & Budc 1 (hoi nghi diroc tien hanh khi co it nhat
2/3 506 nguoi duoc triéu tap co mat).

Thanh phan: Cac ddng chi uy vién ban chip hanh duong nhiém; chi tich
cong doan truc thudc chua 13 Gy vién ban chip hanh.

(3) Budc 3: T6 chirc hoi nghi ban chip hanh (lan 1)

Trén co so két qua gi6i thiéu nhan sy ¢ Budc 2, ban chap hanh cong doan
tién hanh thao luan va gidi thi¢u nhan su (bang phiéeu kin).

(4) Bué6c 4: To chirc hoi nghi ban thudng vu (ldn 2)

Trén co s& két qua gidi thi€u nhan sy ¢ Budc 3 va két qua khao sat nhan su
(néu c6); hoi nghi tién hanh thao luin, xem xét, bo phiéu thong qua danh sach
nhan sy tai cir ban chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh,
Uiy ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028 d¢ trinh hoi nghi ban chap hanh (an 2).

Vé noi dung khao sat nhdan sy: Ban thuong vu (hodc noi khong c6 ban
thuong vu thi chu tich, cac pho cha tich va tiéu ban nhan sy dai hoi) sy néu xét
thdy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé pham chét dao duc, 16i séng va
uy tin, nang lyc, thanh tich va san phiam cong tac noi tréi ddi voi nhan sy (da
dirgc gidi thiéu ¢ bude 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cip ty noi cu tru.



(5) Budc 5: To chirc hoi nghi ban chap hanh (lan 2).
Trinh tuy thuc hién:

- Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi.

- Xé4c minh, két luan nhiig van d& méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé ban chip hanh thao luan va biéu quyét gii thiéu nhan su (bang
phiéu kin).

Nguyén tic gidi thigu, la chon: Nhan sy duoc giéi thiéu, Iya chon phai
dat ty 1€ phiéu dong y trén 50% tong s dai bi€u bo phi€u & cac budc; két qud
kiém phiéu dwoc cong bé tai cdc hji nghi.

2. P6i véi nhan sw gi¢i thiéu 1an dau
(1) Budc 1: T6 chirc hdi nghi ban thudng vu (Idn 1)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chic danh can bo, diéu kién, co cau, sb
lugng theo khung quy dinh va phuong hudéng céng tdc nhan sy nhiém ky méi;
trén co so két qua thuc hién quy trinh giéi thiéu nhan sy tai cir ban chap hanh,
iy ban kiém tra va cac chic danh trong ban chdp hanh, Gy ban kiém tra; danh
sach quy hoach ban chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chtrc danh trong ban chap
hanh, Gy ban kiém tra nhiém ky 2023-2028; hoi nghi tién hanh ra soat, danh gia
timg trudng hop va xem xét, thong qua danh sach du kién nhitng nhan su dap
g tiéu chuén, diéu kién tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra va cac chuc
danh trong ban chip hanh, Gy ban kiém tra theo quy dinh.

Trén co s& téng hop danh sach nhan sy tham gia lan dau, ban thuong vu
(hodac ban chap hanh) cong doan bao cdo cap uy dang cung cap cho y kién vé
cac nhan su du kién.

(2) Budc 2: T6 chire hoi nghi can bg chu chét

Lay y kién gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan sy da
duoc hoi nghi ban thuong vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hoi nghi dwoc tién
hanh khi co it nhdt 2/3 so nguwoi duoc triéu tdp co mat).

Thanh phan: Cac ddng chi uy vién ban chip hanh duong nhiém; chu tich
cong doan tryc thudc chua 13 Gy vién ban chap hanh.

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- M&i thanh vién duogc gidi thiéu khéng qué co cau, sé lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xé&t, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc
thong qua ¢ Budc 1 hodc c6 thé gidi thiéu nhan su khac nhung phai dam bao du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nhéan sy duoc lya chon, gidi thi¢u, phai dat ty 1€ phiéu déng v tr 30% tro
1€n trén tong sO dai bi€u bo phi€u va lay tir trén xuong cho du sé lugng theo quy



dinh (tinh cd s6 dw 10-15% so véi tong sé iy vién dwoc phdn bé theo khung quy
dinh). Truong hop cudi danh sach gidi thiéu c6 nhidu ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu
bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thiéu
& budc sau (két quda kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

(3) Budc 3: T6 chirc hoi nghi ban chip hanh (lan 1)

Can ctr vao co céu, s6 luong, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va
phuong hudng cong tac nhan sy dugce ban chip hanh thong qua; trén co so két
qua gidi thiéu nhan sy & Budc 2, ban chip hanh cong doan tién hanh thao luan
va gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thidu khong qua co cdu, sd luong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iyra chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da duogc
hoi nghi can bd chi chét gidi thiéu & Budc 2 hodc co thé gidi thiéu nhan su khac
nhung phai dam bao du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong ¥ trén 50%
tong s6 dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xudng cho du sé luong theo quy
dinh (tinh cd s6 dw 10-15% so véi tong sé iy vién dwoc phdn bo theo khung quy
dinh). Trudng hop cubi danh sach gidi thiéu co nhiu ngudi co sd phiéu gidi thiéu
bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gidi thidu vao danh sach dé gidi thiéu
& budc sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo tai héi nghi).

(4) Bué6c 4: To chirc hoi nghi ban thudng vu lan 2

Hoi1 nghi tién hanh khao sat, danh gia vé phém chét dao duc, 16i séng va
uy tin, ning lyc, thanh tich va san pham cong tac ndi troi dbi véi nhan su duogc
gidi thidu ¢ Bude 3 tai noi cong tac, co quan lién quan va cip Uiy noi cu tra (can
ctr vao tinh hinh thuc té tai dia phuong, co quan, don vi, ban thwong vu va tiéu
ban nhén sy xdc dinh nhan sy va phwong phdp tién hanh khdo sdt cu thé).

Trén co so két qua gidi thidu nhan sy & Budce 3 va két qua khao sat nhan
Sur (néu c0); hoi nghi xem xét, bd phiéu thong qua danh sach nhan sy ban chép
hanh, @iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra,
nhiém ky 2023-2028, d¢ trinh hoi nghi ban chap hanh (Idn 2).

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiu khong qua co cdu, sd luwong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iyra chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da duoc
hoi nghi ban chap hanh gi6i thiéu & Budc 3.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong y trén 50%
tong s dai biéu tham gia bo phiéu va 1ay tir trén xudng cho du sé luong theo
quy dinh (tinh ca s6 dw 10-15% so véi tong sé iy vién dwoc phin bé theo quy



dinh). Truong hop cudi danh sach gidi thiéu co nhidu ngudi c6 sé phiéu gisi
thiéu bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gi6i thiéu vao danh sach dé
gi6i thiéu ¢ budce sau (két quda kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

(5) Budc 5: To chirc hoi nghi ban chip hanh (Ian 2).
Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi.

- Xac minh, két luan nhiing vin dé& méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé ban chap hanh thao luan, nhan xét, danh gia va bicu quyét gioi
thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lya chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thidu khong qua co cdu, sd lwong chirc danh
theo quy dinh va xem xé&t, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc
thong qua & Budce 4.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong y trén 50%
téng sd dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xubng cho du sd luong theo
quy dinh (tinh ca s6 dw 10-15% so véi téng sé iy vién dwoc phin bé theo quy
dinh). Trudng hop c6 hai ngudi tré 1én c¢6 cung sd phiéu giéi thiéu bang nhau thi
lwa chon nhéan su do nguoi ding dau ban chap hanh giéi thidu (két qud kiém
phiéu dwoc cong bé tai héi nghi).

Luu y: Sau khi c6 danh sach gidi thiéu nhan sy & Budc 5 (a"o”'i VOi cd nhan
sw tdi cir va nhdn sw giGi thiéu lan dau), tiéu ban nhan su gitp ban chip hanh,
ban thuong vu hoan thién du thao dé 4n nhan sy, gl cong vin xin y kién gi6i
thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ty ban kiém tra cta co quan truc tiép
quan 1y can bd; bao cao xin ¥ kién Pang tiy Bo va Ban can sy dang cing cép,
sau do6 trinh cong doan Cé,p trén phé duyét theo quy dinh, trude khi trinh dai hoi
cong doan cung cap.

Trudng hop bau tryc tiép chu tich cong doan co s tai dai hoi thi thyc
hién quy trinh nhan sy theo Hudng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Téng Lién doan.

II. Cong doan cip co sé

1. P6i vo6i cac dong chi tai cir

(1) Budc 1: To chirc hoi nghi ban thuong vu lan 1 (hoic noi khong ¢ ban
thuong vu thi té chirc hoi nghi gdm chu tich, cac phéd chu tich va tiéu ban nhan
su dai hoi)

Can ctr quy dinh vé tiéu chudn chitc danh can bo, diéu kién, co cau, sb
luong, phuong huéng cong tac nhan sy nhiém ky mdi; tién hanh ra soat, danh
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gia timg trudng hop va xem xét, thong qua danh sach ty vién ban chap hanh, ay
vién uy ban kiém tra dwong nhiém dap tng tiéu chuan, diéu kién tham gia ban
chap hanh, ty ban kiém tra va céc chitc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém
tra theo quy dinh.

Trén co so tong hop danh sach nhan su tai ctr, ban thuong vu (hodc ban
chap hanh) cong doan bdo cdo cap uy dang cung cap cho y kién vé cac nhan su
dy kién.

(2) Budce 2: T chtrc hoi nghi can bg chu chét

Lay vy kién gi6i thiéu nhan su (bdng phiéu kin) theo danh sach nhan sy tai
ctr d3 duoc xem xét, thong qua & Budc 1 (hdi nghi diroc tién hanh khi cé it nhdt
2/3 56 nguoi duoc triéu tap co mat).

Thanh phan: Cac ddng chi uy vién ban chip hanh duong nhiém; cha tich
cong doan, to trudng to cong doan truc thudce chua 13 Gy vién ban chap hanh.

(3) Budc 3: T6 chirc hoi nghi ban chip hanh (lan 1)

Trén co so két qua gi6i thiéu nhan sy ¢ Budc 2, ban chap hanh cong doan
tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

(4) Bu6c 4: T6 chirc hoi nghi ban thuong vu ldn 2 (hodc noi khong co ban
thuong vu thi t6 chirc hoi nghi gdm chu tich, cac phé chu tich va tiéu ban nhan
su dai hoi)

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & Budc 3 va két qua khao sat nhan su
(néu c6); hoi nghi tién hanh thao luan, xem xét, bo phiéu thong qua danh sach
nhan sy tai cir ban chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh,
Uiy ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028 d¢ trinh hoi nghi ban chap hanh (an 2).

Vé noi dung khao sat nhdan sy: Ban thuong vu (hodc noi khong c6 ban
thuong vu thi chu tich, cac pho chu tich va ti€u ban nhan su dai hdi) sy néu xét
thdy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé pham chét dao dirc, 16i song va
uy tin, ndng lyc, thanh tich va san pham cong tac noi trd1 doi véi nhan su (da
dwoc giGi thiéu ¢ burde 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cip Gy noi cu trd.

(5) Budc 5: T6 chirc hoi nghi ban chip hanh (lan 2).

Trinh ty thuc hién:

- Phén tich két qua 14y phiéu ¢ cac hoi nghi.

- X4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé ban chip hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang
phiéu kin).

Nguyén tic gidi thigu, la chon: Nhan sy duoc giéi thiéu, lva chon phai
dat ty 1€ phiéu dong y trén 50% tong s dai bi€u bo phi€u & cac budc; két qud
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kiém phiéu dwoc cong bé tai cdc héi nghi.

2. P6i véi nhan sw gi¢i thiéu 1an dau

(1) Budc 1: To chirc hoi nghi ban thuong vu lan 1 (hodc noi khong ¢ ban
thuong vu thi té chirc hoi nghi gdm chu tich, cac phé chu tich va tiéu ban nhan
su dai hoi)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chic danh can bo, diéu kién, co cu, sb
luong theo khung quy dinh va phuong hudng céng tdc nhan sy nhiém ky méi;
trén co so két qua thuc hién quy trinh giéi thiéu nhan sy tai cir ban chap hanh,
iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chip hanh, ay ban kiém tra; danh
sach quy hoach ban chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chtrc danh trong ban chap
hanh, Gy ban kiém tra nhiém ky 2023-2028; hoi nghi tién hanh ra soat, danh gia
timg truong hop va xem xét, thong qua danh sach du kién nhimg nhan su dap
g tiéu chuan, diéu kién tham gia ban chap hanh, ay ban kiém tra va cac chirc
danh trong ban chip hanh, Gy ban kiém tra theo quy dinh.

Trén co s& téng hop danh sach nhan sy tham gia lan dau, ban thuong vu
(hodac ban chap hanh) cong doan bao cdo cap uy dang cung cap cho y kién vé
cac nhan su du kién.

(2) Budc 2: T6 chire hoi nghi can bd chu chét

Lay y kién gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan sy da
dugc hoi nghi ban thudng vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hdi nghi dwoc tién
hanh khi ¢6 it nhat 2/3 sé nguwoi dwoc triéu tdp co mat).

Thanh phan: Cac dong chi iy vién ban chap hanh duong nhiém; chu tich
cong doan, to trudng to cong doan tryc thudce chua 14 Gy vién ban chap hanh.

Nguyén tic gidi thi¢u, lya chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co cau, sd lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xé&t, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc
thong qua & Bude 1 hodc c6 thé gidi thiéu nhan sy khac nhung phai dam bao du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nhan su duoc lira chon, gidi thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong ¥ tir 30% trd
1én trén tong s6 dai biéu bo phiéu va lay tir trén xudng cho du s6 luong theo quy
dinh. Truong hop cudi danh sach gidi thiéu co nhiéu ngudi cé sb phiéu gidi thicu
bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thiéu
& budc sau (két quda kiém phiéu khéng céng bé tai héi nghi).

(3) Budc 3: To chirc hoi nghi ban chdp hanh (lan 1)

Can ¢’ vao co cau, sb lugng, ti€u chuin, diéu kién theo quy dinh va
phuong hudéng cong tac nhan sy dugc ban chap hanh thong qua; trén co sé két
qua gidi thi€u nhan sy & Budc 2, ban chap hanh cong doan tién hanh thdo luan
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va gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).
Nguyén tic gidi thi¢u, lya chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co cdu, sd luong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iyra chon, gidi thi€u nhan sy trong danh sach da duoc
hoi nghi can bo chu chét gidi thiéu ¢ Budc 2 hodc co thé gidi thiéu nhan su khac
nhung phai ddm bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong ¥ trén 50%
tong s6 dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xudng cho du sé luong theo quy
dinh. Truong hop cudi danh sach gidi thiéu co nhiéu ngudi cé sb phiéu gidi thicu
bang nhau thi dua tit ca cac déng chi dugc gidi thidu vao danh sach dé gidi thiéu
& bude sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo tai héi nghi).

(4) Budc 4: To chirc hoi nghi ban thuong vu lan 2 (hoic noi khong ¢ ban
thuong vu thi té chirc hoi nghi gdm chu tich, cac phéd chu tich va tiéu ban nhan
su dai hoi)

Hoi nghi tién hanh khao sat, danh gia vé pham chat dao durc, 16i song va
uy tin, ning lyc, thanh tich va san pham cong tac ndi troi dbi véi nhan su duogc
gidi thidu ¢ Bude 3 tai noi cong tac, co quan lién quan va cp Uy noi cu tra (cdn
cir vdo tinh hinh thuc té tai dia phuong, co quan, don vi, ban thwong vu va tiéu
ban nhén sy xdc dinh nhan sy va phwong phdp tién hanh khdo sdt cu thé).

Trén co so két qua gidi thidu nhan sy & Budce 3 va két qua khao sat nhan
Sur (néu c0); hoi nghi xem xét, bd phiéu thong qua danh sach nhan sy ban cha”ip
hanh, @iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra,
nhiém ky 2023-2028, d¢ trinh hoi nghi ban chap hanh (Idn 2).

Nguyén tic gidi thig¢u, lwa chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiu khong qua co cdu, sd luong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iua chon, gidi thi€u nhan sy trong danh sach da duoc
hoi nghi ban chap hanh gi6i thiéu & Bude 3.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong y trén 50%
tong sd dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xubng cho du sd luong theo
quy dinh. Trudng hop cubi danh sach gidi thidu c6 nhiéu ngudi ¢ sd phiéu gisi
thiéu bang nhau thi dwa tat ca cac dong chi dugc gi6i thiéu vao danh sach dé
gi6i thiéu & bude sau (két qud kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi).

(5) Budc 5: T6 chirc hoi nghi ban chap hanh (Zan 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- X4c minh, két luan nhitng van d€ mod1 ndy sinh (néu co).
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- Tap thé ban chap hanh thao luan, nhan xét, danh gia va bicu quyét gidi
thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thidu khong qua co cdu, sd luwong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, Iyra chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da duogc
thong qua ¢ Buoc 4.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong ¥ trén 50%
téng sd dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xubng cho du sd luong theo
quy dinh. Truong hop c¢6 hai ngudi tré 1én c6 cung sb phiéu giéi thiéu bang
nhau thi Iira chon nhan su do ngudi dimg dau ban chap hanh giéi thiéu (két qua
kiém phiéu dwoc cong bé tai hoi nghi).

Luwu V: Sau khi c6 danh sach gi6i thiéu nhan sy ¢ Budc 5 (doi vdi cd nhan
sw tdi cir va nhdn s giGi thiéu lan ddu), tiéu ban nhan su gitp ban chip hanh,
ban thudng vu hoan thién du thao dé an nhan sy, bao cdo xin y kién cap ny dang
cung cdp, sau do trinh cong doan cip trén phé duyét theo quy dinh, trudc khi
trinh dai hoi cong doan cung cap.

Truong hop bau truc tiép chu tich cong doan co s& tai dai hdi thi thyc
hién quy trinh nhan sy theo Hudng din s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Téng Lién doan.

I11. Poi véi T6 cong doan

(1) Budc 1: T6 trudng, to phd to cong doan cin cr quy dinh vé tiéu chuan
chire danh can b, diéu kién, co cau, sb lugng theo khung quy dinh va phuong
hudng cong tac nhan su To truong, T6 pho to cong doan nhiém ky méi; ra soat
du kién nhitng nhan su dap Gng tiéu chuan, diéu kién tham gia T6 truong, To
pho to cong doan theo quy dinh, dy kién nhan su tai cir. Trén co sé tong hop
danh sach nhan sy tai cr va nhan su tham gia 1an dau bao céo cip uy dang cung
cap cho y kién vé cac nhan su du kién.

(2) Buéc 2: To chirc hoi nghj toan thé doan vién

Lay y kién gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan sy da
dugc xem xét & Budc 1 (héi nghi dwoc tién hanh khi ¢é it nhdt 2/3 s6 nguwoi
duwoc triéu tdp co mat).

Thanh phan: Toan thé doan vién céng doan
Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- Mdi doan vién dugc gidi thiéu khong qué co cau, sd luong chirc danh to
truong, td pho theo quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thi¢u nhan sy trong danh
sach dd dugc thong qua & Bude 1 hodc c6 thé gidi thiéu nhan sy khac nhung
phai dam bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.



- Nhéan sy dugc lya chon, gidi thi¢u, phai dat ty 1€ phiéu déng v tir 50% tro
1én trén tong s6 dai biéu bo phiéu va ly tir trén xubng cho du sd lugng theo quy
dinh. Truong hop cudi danh sach gidi thiéu co nhiéu ngudi cé sb phiéu gidi thicu
bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gidi thidu vao danh sach dé gidi thiéu
& bude sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo tai hdi nghi).

(3) Budc 3: T truong, t6 pho to cong doan don vi phén tich két qua lay
phiéu & hoi nghi toan thé, 1ap danh sach nhiing ngudi di 50% s phiéu dong ¥ gidi
thiéu theo thi tu tir cao xudng thap, xac minh, két luan nhitng van dé mdi nay sinh
(néu co);

- T6 trudng, tO pho to cong doan danh gia va biéu quyét gidi thiéu nhan
su dé tham gia t6 truong, to pho to cong doan (bang phiéu kin);

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon:

- Mdi thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co cdu, sd luong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lya chon, gioi thiéu nhan sy trong danh sach da duogc
thong qua & Budce 2.

- Nhan su duoc lya chon, gi6i thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong y trén 50%
tong s dai biéu tham gia bo phiéu va 1ay tir trén xudng cho du sé luong theo
quy dinh. Truong hop c6 hai ngudi trd 1én c6 cung sb phiéu gidi thiéu bang
nhau thi Iya chon nhan sy do ngudi ding dau ban chip hanh gi6i thiéu (két qud
kiém phiéu dwoc cong bé tai héi nghi).

Luwu y: Sau khi c6 danh sach gi¢i thiéu nhan sy & Bude 3 (a"o”'i voi ca nhan
sw tai cw va nhan sy gioi thiéu lan d‘du) T truong, TH phé cong doan hoan thi¢n
du thao d& 4n nhan sy, bao cdo xin y kién cép ty dang cing cap, sau dé trinh
cong doan cip trén phé duyét theo quy dinh, trude khi trinh Hoi nghi T6 cong
doan

D6i voi nhitg t6 cong doan khong c6 t6 pho td cong doan thi To trudng
cong doan bao cao két qua danh sach nhimng nguoi du 50% sb phiéu dong y gidi
thiéu theo thir tr tir cao xudng thip bao cao xin ¥ kién cap iy vé danh sach du kién
nhan su gidi thiéu dé tham gia to trudng, to pho td cong doan va trinh Cong doan
cap trén cho ¥ kién phé duyét trudc khi t6 chirc hoi nghi.

e



Phu luc 4
Danh muc hd so nhan sw dai h§i/hdi nghi cong doan cac cip
(Ban hanh kém theo Huéng dan sé 157 /HD-CDBTP, ngay 08/12/2022
cua Ban Thuong vu Cong doan Bo Tu phdp)

DPon V’i khl nop hod so nhan sy 1én cér}g doér} cap trén yéu,cﬁu lam bang ké
danh muc, sap xép tai liu theo thir ty va thong nhat theo kho giay A4, nhu sau:
? 1. Td trinh (kem theo danh sdach trich ngang ly lich nhdn sw, bién ban
kiém phiéu va bién ban hoi nghi cdc buoc).
2. Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc.
Ho so d6i véi nhan sy gom:
(1). So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW) do céﬁ nhan ty khai va co quan
truc ti€p quan ly can bd xac nhan; c6 dan anh mau, kho 4 x 6.
(2). Van ban dong ¥ ,gic'ri thiéu nhan su tham gia ban chip hanh, ty ban
kiém tra cua co quan tryc ti€p quan 1y can bo.
7 (Cac tai lieu dwoc ké khai, xac nhan trong thoi han 6 thang tinh dén thoi
diem xem xét).

Ze



CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM Maiu 1a
CONG POAN.....cvvienienieneenneeeneenns

PHIEU GIOI THIEU
NHAN SU BCH, BTV, UBKT, CHU TICH, PHO CHU TICH
(TAI CU, HOAC THAM GIA LAN PAU)

CONG POAN ............... KHOA........ NHIEM KY .....ccuuu......
(Tai hoi nghi ..............., ngay...thang...nam... ...)

Péng y Khong
Ho va tén 3 5 A
) ’ Ngzzy, tl}ang, Chirc vu, don vi cong tac gidi dm,]fg, y

(Xép theo thit tw A,B,C,...) nam sinh in gioi

thi¢u oA
: thiéu

Ghi chu: Pong chi dong ¥ hoic khong dong y thi danh dau (X) vao 6 tuong Gng.
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MAu s6 01b: Phiéu bau cir cho trudng hop bau ctr ¢6 s du.

DPAI HOI CONG POAN Mau 56 01b
...KHOA, NHIEM KY...
(Dau cua BCH cong doan)

TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC

MAu s6 1c: Phiéu bau cir dung cho truong hop bau ctr khong ¢o s6 du.

DPAI HOI (HQI NGHI) CONG POAN Mau s6 01c
...KHOA, NHIEM KY...
(Dau cua BCH cong doan)
PHIEU BAU CU ‘
......................... KHOA ..............,NHIEMKY..........
A , A ‘ x| Khong
TT| HQ VA TEN |CHUC VU, PON VI CONG TAC| Pongy dbng §
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MAu s6 01d: Bién ban kiém phiéu. Van dung dé 14p bién ban bau cir tai hdi nghi té cong

doan

DPAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

(Dau cua BCH cong doan) = emeeeeceeeeeee-

BIEN BAN KIEM PHIEU
BAU Cleevrenerennnneeerrnneeeernnnnnnn

Chang t61 dugc Pai hoi............ lanthar .......... , nhiém ky....... , bau vao Ban
bau et A& 10 Chlre DA CU. ... oevee e, gom:
-Pongchi............... Trudéng ban va............. uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau ctr d pho bién thé thirc bau ctr dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo
ding nguyén tac va quy dinh cta Diéu I¢. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cur nhat
tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tong sb dai biéu chinh thirc dugc triéu tap du Pai hoi............... dai biéu;
- Tong sb dai biéu chinh thirc c6 mit duy Pai hoi...........ccoeeeennn... dai biéu;
- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia b phiéu.......................... dai biéuy;
- Pai hoi dd quyét dinh s6 lwong...........ooevueeeieeinn.... ..o dong chi;
- Pai hoi da nhét tri danh sach bau cir gom. ... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong d0: - UNg Cl...eveeeieeeeie e ddng chi;
S CU e, ddng chi;
- Tong s6 phiéu Ban bau ctr phéatra.............. phiéu;
- Tong s6 phiéu Ban bau cirthu vé.................. phiéu;
=SOPhiCUNOP 18, ... phiéu;
-S6 phiéu khong hop 8. ....ooiveeiieeie e phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);
- Cin ¢t quy dinh ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, danh sach tring cir.........
c6 s phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).

- Ban Bau ctr xac dinh két qua Pai hoi (d3 bau du hodc chwa bau da ..............
theo sb lugng Dai hoi da quyét dinh), xin tran trong B4o cdo Poan Chu tich va
toan thé dai biéu du Dai hi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

Y

Lamtai........... hoi.......... gio.......... ngay ....thang...nam ...........

TRUONG BAN BAU CU

2%



CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM Maiu 2
~_ BANG TONG HQP KET QUA KIEM PHIEU GIOI THIEU NHAN SU THAM GIA
BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU, UY BAN KIEM TRA, CHU TICH, PHO CHU TICH CONG DOAN.....ccciiittiiiinnnicnnns R
NHIEM KY 2023-2028
S6 phiéu gi¢i thiéu
Trinh do
Ngay, thang, Nei
. a i A A a
STT Ho va tén Chirc vy, | namsinh | pan | Que | “EW Bu6c2 | Buéc3 | Bubed | Buées
don vi cOng tac toc quan Ding Chuyén |Ly luan
_ mén  |chinhtri| g4 |Ty1a| Sé |Tyle| Sé |Tyle| S6 | Tyle
Nam | Nu phi?%u (Oy@e phi%u (Z/o)e phi%u (Oy@e phi%u (Z/o)e

Ell




CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM MAu 3
CONG DOAN..ccciiiiiiiiiininnnicenns
DANH SACH TRiICH NGANG
NHANSUGIO’ITH[EU"IHAMGIABANCHAPHANH,BANTHUONGVU UYBANKIEMTRA,CHUTICH,PHO CHU"HCH
CONG DOAN ...ouivetiviiiiieeeieeieeeneeneeenneeen. KHOA............. , NHIEM KY 2023-2028
Trinh do
Ngay, thang, ndm sinh " n A
. . Coa D N
TT Ho va tén Chirc vu va don vi cong tac t(f:: (gll;, gﬁgn;ao Hoc | Chuyén | Chinh | Ngoai
Nam Nir ) van mon tri ngir
...... ngay thang nam

TM. BAN THUONG VU (BAN CHAP HANH)
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

3




CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM MAu 4
CONG POAN......cccevvveneerrrrrennn,
L TONG HQP DANH SACH GIOI THIEU NHAN SU THAM GIA
BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU, UY BAN KIEM TRA, CHU TICH, PHO CHU TICH CONG POAN........cc0cenueannenne, ,
NHIEM KY 2023-2028
Ngay thang Nei . n Tham gia BCH,
. . ey " gay Trinh d¢
TT Ho va tén Chu’cAvu, (';o’n v nam sinh Dan toc Qu’e vao UBKT
: cong tac : quan | oo .
Nam | Nir ang Chuyén mén | Chinh tri | Lan dau | Tai ci

..... , ngay thang

nam

TM. BAN THUONG VU (BAN CHAP HANH)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

3




